ГБУВ МО «Мособлветлаборатория»

Учетная политика

на 2019 год
1. Организационный раздел учетной политики
Полное наименование учреждения: Государственное бюджетное учреждение ветеринарии Московской области «Московская областная ветеринарная лаборатория»

Сокращенное наименование: ГБУВ МО «Мособлветлаборатория»
Наименование должности руководителя: начальник

Фамилия и инициалы руководителя: Новиков С.А.

Номер и дата приказа об утверждении учетной политики: №1 от 09.01.2019 г.

Нормативными документами, регламентирующими порядок организации бюджетного учета в ГБУВ МО «Московская областная ветеринарная лаборатория», далее ГБУВ МО «МОВЛ», являются:
Кодексы Российской Федерации:

- Бюджетный кодекс РФ (с изменениями и дополнениями);
- Налоговым Кодексом РФ (с изменениями и дополнениями);
- Гражданский Кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями);

Федеральные законы Российской Федерации:
- Федеральный закон № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г.
- Федеральный закон № 7-ФЗ от 12.01.1996 г. «О некоммерческих организациях»

- Федеральный закон №415-ФЗ от 19.12.2016 г. «О федеральном бюджете на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон №ФЗ-44 от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральный закон №223-ФЗ от 18.07.2011  "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц";
- Федеральный закон № 83-ФЗ от 08.05.2010 г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».

Постановления Правительства Российской Федерации:













- Постановление Правительства Российской Федерации  от 26.07.2010 №538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества»;
- Постановление Правительства Российской Федерации  от 30.06.2015 №658 «О государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет».

Постановления Правительства Московской области:

- Постановление 
Правительства 
Московской области  от 14.12.2018 г. от 957/43 «О внесении изменений в Порядок списания имущества, находящегося в собственности Московской области» (с изменениями и дополнениями)

           -Постановление
 Правительства
 Московской области
от 18.10.2016 г. N 758/38
"Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения государственного задания государственными учреждениями Московской области и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Московской области"
-Постановление
 Правительства
 Московской области
от 18.10.2016 г. N 759/38
"Об утверждении Порядка определения нормативных затрат на оказание государственными учреждениями Московской области государственных услуг (выполнение работ), применяемых при расчете объема субсидий на  финансовое обеспечение выполнения государственного задания  на выполнение государственных услуг (выполнение работ) государственными учреждениями Московской области"
-Постановление 
Правительства 
Московской области

от 16 февраля 2011 г. N 133/5
"О Порядке определения видов и перечней особо ценного движимого имущества автономного или бюджетного учреждения Московской области" (с изменениями и дополнениями)
Приказы Министерства финансов Российской Федерации:
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157Н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета  для органов государственной  власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его  применению»;
            - Приказ Минфина РФ от 16.12.2010 г. №174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции к его применению; 
           - Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 г. N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению";
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 г. №33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013 г. №65н «Об утверждении  Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ» (с изменениями и дополнениями);
-  Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 21.12.2011г. №180н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ»;
- Приказ Минфина РФ от 28.07.2010 г. №81н «О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения»;
- Приказ Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;
Федеральные стандарты по бухгалтерскому учету для организаций  государственного сектора (ФСБУ):
- Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора (утв. Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. № 256н);
- Основные средства (утв. Приказом Минфина России от 31.12.2016 №257н);

- Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности (утв. Приказом Минфина России от 31.12.2016 №260н);
- Доходы (утв. Приказом Минфина России от 27.02.2018 №32н);
- Учетная политика, оценочные значения и ошибки, (утв. Приказом Минфина России от 30.12.2017 №274н);
           Прочие нормативные документы:
 - Указания Банка России «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» №3210-У от 11.03.2014 г.
-Классификатор основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" (далее - Классификация) с учетом письма Минфина России от 13.04.2005 N 02-14-10а/721.
- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утв. Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 №49

- Письмо Минфина РФ от 28 марта 2013г. №02-06-07/9937 «О представлении в налоговые органы бухгалтерской (бюджетной) отчетности организаций сектора государственного управления».

2. В соответствии с Постановлением Правительства Московской области от 02 октября 2018 г. № 685/35 «Об утверждении Положения о Министерстве сельского хозяйства и продовольствия Московской области, внесении изменений в некоторые постановления Правительства Московской области и о признании утратившими силу некоторых постановлений Правительства Московской области.
3. В соответствии с п. 1 статьи 7 Закона о бухгалтерском учете ответственность за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет руководитель ГБУВ МО «МОВЛ». За ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности учреждением несет ответственность главный бухгалтер (п.3 ст.7 Закона о бухгалтерском учете, п. 4 Инструкции 157Н).  В соответствии с утвержденным  штатным расписанием в организации организован отдел бухгалтерского учета и отчетности, в состав которого входят главный бухгалтер, 2 ведущих бухгалтера, ведущий экономист и кассир.
 Право первой подписи на финансовых документах организации имеет начальник   ГБУВ МО «МОВЛ», а в его отсутствие – заместитель начальника.            Право второй подписи –  главный бухгалтер, а в ее отсутствие – ведущий бухгалтер Аксенова Н.В.  (согласно приказу руководителя № 4 от 09.01.19 г.). Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера, а также лиц, замещающих их,  заверяются вышестоящей организацией – Министерством сельского хозяйства и продовольствия Московской области.
4. Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству РФ, контроль за движением имущества и выполнением обязательств. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников организации. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

В случае разногласий между руководителем организации и главным бухгалтером по осуществлению хозяйственных операций документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения руководителя организации, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций (ст. 7 Закона о бухгалтерском учете).

5 Для осуществления финансовой деятельности в Министерстве экономики и финансов Московской области открыт лицевой счет бюджетного учреждения № 20006D46710 (14.01.2019 г.) – для учета средств от приносящей доход деятельности и операций с субсидиями на выполнение государственного (муниципального) задания.
6 Для операций с иными субсидиями в Министерстве экономики и финансов Московской области открыт отдельный лицевой счет бюджетного учреждения № 20006D46710 (14.01.2019 г.) 
Документом, обеспечивающим планирование финансовой деятельности ГБУВ МО «МОВЛ» является план финансово-хозяйственной деятельности государственного бюджетного учреждения, который заверяется начальником и главным бухгалтером организации и утверждается вышестоящей организацией – Министерством сельского хозяйства и продовольствия Московской области.
7 Лимит остатка наличных денег в кассе ГБУВ МО «МОВЛ» с 01.01.2019 г. устанавливается в соответствии Указаниями Банка России «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» 11.03.2014 N 3210-У, и на основании принятых в учреждении расчетных данных при наличии поступлений в кассу наличных средств. Расчет на установление лимита остатка кассы на 2019 г. приведен в Приложении № 4 к учетной политике и равен 132 554,69 (сто тридцать две тысячи пятьсот пятьдесят четыре) рубля 69 коп.
8 Ответственность за учет, ведение и хранение бланков строгой отчетности (по форме 0723001 по ОКУД), а также ведение табеля учета рабочего времени возложена на ведущего бухгалтера Аксенову Н.В согласно приказу № 5  от 09.01.2019 г.
9 Инвентаризации кассы проводится ежемесячно по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным. Для этого на основании приказа руководителя №23 п. 2 от 09.01.19 г. создана комиссия по инвентаризации наличных денежных средств в кассе учреждения в составе:

                                   Председатель комиссии                    -   зав серол. отделом  Еськина Л.А.

                                   Члены комиссии                                 -   зав. хим-токс. отделом  Сараева Т.Н.

                                                                                                -   лаборант Евстегнеева Л.Н.

                                                                                                -  бухгалтер   Аксенова Н.В.
10 Контроль и хранение товарно-материальных ценностей и объектов основных средств (в том числе особо-ценного имущества) организации возложен на материально-ответственное лицо  (приказ №9  от 09.01.19 г.)
11 Списание материалов производится 1 раз в месяц. Для этого создана комиссия по списанию материальных запасов в  учреждении (приказ №23 п. 1 от 09.01.19 г.)  в составе:

                                   Председатель комиссии                    -   зав серол. отделом  Еськина Л.А.

                                   Члены комиссии                                 -   зав. хим-токс. отделом  Сараева Т.Н.

                                                                                                -   лаборант Евстегнеева Л.Н.

                                                                                                -  бухгалтер   Аксенова Н.В.

12 Для получения объектов основных средств (в том числе особо-ценного имущества) и материальных запасов от поставщиков на сотрудников учреждения оформляется доверенность ф. М-2 (ОКУД 0315001). Срок использования и действия доверенности составляет  10 календарных дней с момента ее выдачи.
13 В целях совершенствования организации документационного обеспечения кадровой деятельности организации, а также обеспечения надлежащего порядка при работе с трудовыми книжками работников в соответствии с п.45 «Правил ведения и хранения трудовых книжек, изготовления бланков трудовой книжки и обеспечения ими работодателей», утвержденных постановлением Правительства РФ от 16.04.2003 г. №225,  ответственным за организацию и ведение кадрового делопроизводства, включая организацию работы по ведению, хранению, учету и выдаче трудовых книжек и вкладышей в них  назначена Дюканова С.А. (приказ руководителя №11  от 09.01.2019 г.)
14 Согласно приказу  руководителя № 3 от 09.01.2019 г. в ГБУВ МО «МОВЛ» установлен внутренний распорядок дня.

15 Должностные оклады (тарифные ставки) сотрудникам ГБУВ МО «МОВЛ» устанавливаются в соответствии со  штатным расписанием, утвержденным Министерством сельского хозяйства и продовольствия Московской области и на основании  приказа руководителя организации 
16 Для учета натуральных показателей по проведению:

- мероприятий по предупреждению и ликвидации заразных и иных болезней, включая сельскохозяйственных, домашних, зоопарковых и других животных, пушных зверей, птиц,  рыб и пчел и их лечению (проведение лабораторных исследований на заразные, в том числе  особо опасные болезни животных, стационар);

- мероприятий по защите населения от болезней общих для человека и животных и пищевых отравлений (проведение лабораторных исследований на заразные, в том числе  особо опасные болезни животных  на трихинеллез, стационар) назначены ответственные своевременное выполнение плановых показателей государственного задания на оказание государственных услуг и  за ведение актов (приказ № 6 от 09.01.2019 г.). Форма акта об оказании государственных услуг (выполнения работ)  - приложение №5 к учетной политике. Форма сдается в бухгалтерию ежемесячно в течение 2 рабочих дней месяца, следующего за отчетным.

Для учета нормативов времени используется акт об оценке качественных показателей государственных услуг - приложение №5/1 к учетной политике. Форма сдается в бухгалтерию ежемесячно в течение 2 рабочих дней месяца, следующего за отчетным.
17 Регистрация входящих и исходящих документов, направляемых по межведомственной системе электронного документооборота (МСЭД), возложена на сотрудника Дюканову С.А. в соответствии с приказом руководителя № 12 от 09.01.2019 г.

2.  Организация бухгалтерского учета

1. Учетная политика реализуется через план счетов (Приложение №1 к учетной политике) Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом  Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157Н (далее – Бюджетная инструкция)
Порядок отражения  операций по бухгалтерскому учету осуществляется в соответствии с планом счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, в соответствии с приказом Министерства Российской Федерации от 16.12.2010 г. № 174н 
Согласно положениям Федерального закона от 06.12.2011 г N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" бюджетные учреждения обязаны составлять и представлять месячную, квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.
Указанный порядок определен Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 N 33н, предусматривающий предоставление в составе годовой отчетности Баланса государственного учреждения (ф. 0503730), сформированного в соответствии с пунктами 14 - 22 указанной Инструкции.
Бюджетные учреждения обязаны составлять отчет о  результатах      деятельности государственных  учреждений  и об  использовании   закрепленного  за  ними  государственного имущества. Отчет утверждается руководителем учреждения и представляется в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Московской области на согласование на бумажном носителе в двух экземплярах и в электронном виде (в формате Word) в течение 20 рабочих дней после представления в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Московской области годовой бюджетной отчетности учреждения. 
Министерство сельского хозяйства и продовольствия Московской области рассматривает представленный учреждением Отчет в течение 10 рабочих дней, следующих за датой поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает учреждению на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата, и сроков представления   доработанного Отчета.

Министерство сельского хозяйства и продовольствия Московской области рассматривает представленный учреждением доработанный Отчет в течение 5 рабочих дней, следующих за датой его поступления, и согласовывает его.

 Отчет в срок не позднее 10 рабочих дней со дня его согласования Министерство сельского хозяйства и продовольствия Московской области размещается учреждением в сети Интернет на официальном сайте bus.gov, с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
2. Бухгалтерский учет осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности (далее – бухгалтерия)

 В обязанности бухгалтерии учреждения входят:

- ведение бухгалтерского учета;

- предварительный контроль за соответствием заключенных договоров;

- контроль за своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов;

- контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствие с целевым назначением, указанным плане финансово-хозяйственной деятельности;
- контроль за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

- контроль  за своевременным выполнением финансовых обязательств;

- контроль  за  исполнением выданных доверенностей на получение имущества;

- участие в проведении инвентаризации имущества и обязательств, отражение в учете результатов инвентаризации;

- составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской отчетности;

- хранение документов (первичных учетных документов, регистров бюджетного учета, бюджетной отчетности) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.
3. Все хозяйственные  и бухгалтерские операции оформляются первичными документами, регламентированными графиком документооборота (Приложение №2 к учетной политике) с применением унифицированных форм и Общероссийским классификатором управленческой классификации», утвержденным  постановлением Госстандарта РФ от 30.12.1993 г. №299.
Документы, которыми  оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц.
4. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета:
- журнал операций по счету «Касса»;
- журнал операций с безналичными денежными средствами;

- журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- журнал операций расчетов по оплате труда;

- журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
- журнал операций по санкционированию;

- Главная книга.
Журналы операций подписываются бухгалтером, составившим журнал операций, главным бухгалтером или лицом, его замещающим. По истечении месяца данные оборотов по  счетам из журналов операций записывается в Главную книгу.
5. Бухгалтерский учет ведется раздельно по видам финансового обеспечения (деятельности):
2 - собственные доходы учреждения;
4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 - субсидии на иные цели

6. Командировочные расходы
Согласно Положению № 749 от 13.10.2008 года «Об особенностях направления работников в служебные командировки» (с изменениями №1595 от 29.12.2014 г.) при направлении сотрудника в командировку оформляется  первичный документ:
N Т-9 "Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку".
Приказы о направлении работника или работников в командировку заполняются работником кадровой службы и подписываются руководителем организации или уполномоченным им лицом.
Для служебных однодневных разъездов ГБУВ МО МОВЛ разработала собственную форму  маршрутного листа с указанием даты и цели поездки, места назначения, отметки о прибытии и выбытии, а также стоимости проезда (Приложение №9 к учетной политике).
Учет работников, выбывающих в служебные командировки, а также работников, совершающих служебные однодневные разъезды, ведется в журнале учета работников, выбывающих в служебные командировки из командирующей организации 
 В журнале выбытия содержатся сведения о фамилии, имени и отчестве командированного работника, дате и номере приказа, наименовании организации, в которую командируется работник, пункте назначения, дата выбытия и дата прибытия работника.
В соответствии с Положением по возвращении из командировки каждый работник должен предоставить авансовый отчет, к которому прилагаются:

- документы о найме жилого помещения, фактических расходах по проезду;

- документы об иных расходах, связанных с командировкой.
6.1. Согласно Постановлению Правительства РФ от 02.10.02 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории РФ» (с учетом Постановления Правительства РФ от 22 октября 2014 г. N 1088 "О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 г. N 729") возмещение расходов, связанных со служебными командировками сотрудникам ГБУВ МО «МОВЛ» за счет средств бюджета осуществляется в пределах соответствующих бюджетных ассигнований в следующих размерах:

1) расходов по найму жилого помещения (кроме случая, когда направленному в служебную командировку работнику представляется бесплатное помещение) -  в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти расходы, - 12 рублей в сутки;

2) расходов на выплату суточных – в размере 100 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке;

3) расходов по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное  страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформление проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) – в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:


железнодорожным транспортом – в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

водным транспортом – в каюте 5 группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте 2 категории речного судна всех линий сообщения, в каюте 1 категории судна паромной переправы;

воздушным транспортом – в салоне экономического класса;

автомобильным транспортом – в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси);

при отсутствии проездных документов, подтверждающих произведенные расходы, - в размере минимальной стоимости проезда:

железнодорожным транспортом – в плацкартном вагоне пассажирского поезда;

водным транспортом – в каюте 10 группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте 3 категории речного судна  всех линий сообщения;

автомобильным транспортом – в автобусе общего типа.

6.2. Расходы, превышающие размеры расходов, связанных со служебными командировками (при условии, что они произведены работником с разрешения работодателя) возмещаются сотрудникам ветлаборатории за счет средств от  приносящей доход деятельности, в том числе:

расходов по найму жилого помещения в размере фактических расходов, подтверждающих соответствующими документами, но не более 5 500 рублей в сутки.

6.3.  В соответствии со статьей 188 Трудового кодекса РФ при использовании работником с согласия или ведома работодателя в служебных целях личного транспортного средства, работнику возмещаются затраты на приобретение топлива (ГСМ) для обеспечения работы данного автомобиля, исходя из фактического пробега автомобиля (с учетом фактического расхода топлива (ГСМ) в производственных целях и стоимости его приобретения.

После возвращения из командировки (в течение трех рабочих дней) сотрудник предоставляет в бухгалтерию авансовый отчет с приложением служебной записки и документов, подтверждающих место командировки, время использования и пробег личного транспортного средства в служебных целях, а также чеки ККТ АЗС, путевые листы.
Расходы на приобретение топлива (ГСМ) с использованием личного транспортного средства в служебных целях возмещаются сотруднику из средств от приносящей доход деятельности

7. Учет расчетов с подотчетными лицами:
а) денежные средства выдаются под отчет по распоряжению руководителя на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса. Работники,  получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировками, обязаны не позднее 5 календарных дней с даты выдачи предъявить в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах;
б) работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировочные расходы, обязаны не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки представить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним;
в) выдача наличных денежных средств под отчет производится при условии полного отчета подотчетного лица по ранее выданному ему авансу 
 Порядок учета основных средств

1. Учет объектов основных средств ведется в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (утв. Приказом Минфина России от 31.12.2016 №257н) и Инструкцией 157н
2. Ответственным за хранение  основных средств является материально ответственное лицо – Желтухина Н.С. в соответствии с договором о материальной ответственности между руководителем и материально ответственным лицом.
3. Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляется первичными документами.
4. Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости (по сумме фактических вложений в приобретение объектов). Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения. 

Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.
5. Срок полезного использования объектов основных средств определяется при вводе их в эксплуатацию в соответствии со сроками полезного использования имущества, установленными для  амортизационных групп Классификатора основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденные Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2016 г. N 640) (далее - Классификация) 
Сроки  полезного использования:
	Амортизационная группа
	Срок полезного использования

	            1 группа
	            от 1 года до 2 лет включительно

	2 группа
	               свыше 2 лет до 3 лет включительно

	            3 группа
	свыше 3 лет до 5 лет включительно

	4 группа
	свыше 5 лет до 7 лет включительно

	5 группа
	свыше 7 лет до 10 лет включительно

	6 группа
	свыше 10 лет до 15 лет включительно

	7 группа
	свыше 15 лет до 20 лет включительно

	8 группа
	свыше 20 лет до 25 лет включительно

	9 группа
	свыше 25 лет до 30 лет включительно

	10 группа
	свыше 30 лет


6. В целях учета и движения основных средств создана комиссия по поступлению и выбытию основных средств в составе:
                                   Председатель комиссии                    -   зав серол. отделом  Еськина Л.А.

                                   Члены комиссии                                 -   зав. хим-токс. отделом  Сараева Т.Н.

                                                                                                -   лаборант Евстегнеева Л.Н.

                                                                                                -  бухгалтер   Аксенова Н.В.

7. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), принятым и введенным в действие Приказом Федерального агенства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2014 г. N 2018-ст (далее - ОКОФ).
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
·        компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;
·        Лабораторное оборудование 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
8. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту недвижимого имущества, а также объекту движимого имущества основных средств (кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или консервации.
В некоторых случаях для удобства учета, а также поверки оборудования, объектам стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу также присваивается уникальный порядковый инвентарный номер.
Структура кодовых обозначений, присваиваемых 
инвентарным номерам объектов основных средств
	Наименование групп инвентарных номеров
	1-й знак
	2-й – 5-й знаки
	6-й – 10-й знаки

	
	Источники финансирования
	Код аналитического счета
	Порядковый номер

	Здания (нежилые помещения)
	1- бюджет

2- внебюджет

4- субсидии на ГЗ
	10102
	0001-9999

	Сооружения
	1-  бюджет

2-  внебюджет

4- субсидии на ГЗ
	10103
	0001-9999

	Машины и оборудование
	1- бюджет

2- внебюджет

4- субсидии на ГЗ
	10104
	0001-9999

	Транспортные средства
	1- бюджет

2- внебюджет

4- субсидии на ГЗ
	10105
	0001-9999

	Инструменты и инвентарь
	1- бюджет

2- внебюджет

4- субсидии на ГЗ
	10106
	0001-9999


Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.

Инвентарные номера объектов основных средств, выбывших с балансового учета, объектам основных средств, вновь принятым к бухгалтерскому учету, не присваиваются.
9. Начисление амортизации основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта, либо до списания (выбытия) этого объекта. В течение срока полезного использования на основные средства и нематериальные активы ежемесячно начисляется амортизация в размере 1/12 годовой суммы. Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом, исходя из балансовой стоимости объектов основных средств, нефинансовых активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования.

10. По объектам основных средств  амортизация в целях бюджетного учета начисляется в следующем порядке:
а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100  00 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

11. Объекты основных средств, находящиеся в эксплуатации стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов недвижимого имущества, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением, списываются с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 до момента их списания или выбытия по иным основаниям, по наименованиям, количеству и материально ответственным лицам. Выбытие объектов имущества с забалансового счета производится на основании акта стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

12. Выбытие основных средств производится учреждением в установленном действующим законодательством порядке.

Для оформления списания пришедших в негодность основных средств применяются:

0504104 

Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 

0504105 

Акт о списании транспортного средства 

0504143 

Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 

0504144 

Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда

Указанные акты составляются постоянно действующей комиссией, назначенной приказом руководителя учреждения.

В актах о списании основных средств указывают техническое состояние и причину списания объекта, первоначальную стоимость, сумму износа, расходы, связанные с выбытием объекта, стоимость материальных ценностей (запасных частей, металлолома и т.п.), полученных от списания объекта (выручки от реализации).

Акты подписывает главный бухгалтер и утверждает руководитель организации.
Недвижимое и особо ценное имущество
Согласно п. 1 ст. 130 ГК РФ к недвижимому имуществу относятся земельные участки, участки недр и все, что прочно связано с землей, т.е. объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, объекты незавершенного строительства.

Другие объекты имущества, не относящиеся к недвижимости, включая деньги и ценные бумаги, признаются движимым имуществом.

Распоряжаться недвижимым имуществом Учреждение может с учетом ограничений, установленных законодательством:

- бюджетное учреждение не вправе распоряжаться любым недвижимым имуществом без согласия собственника (п. 10 ст. 9.2 Федерального закона N 7-ФЗ);

Кроме того, Учреждение не вправе самостоятельно распорядиться особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ними учредителем или приобретенным за счет средств, выделенных учредителем. Особо ценным движимым имуществом, приобретенным за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности, учреждение вправе распоряжаться самостоятельно.

Особо ценным движимым имуществом является движимое имущество, без которого осуществление учреждением своей уставной деятельности будет существенно затруднено (п. 11 ст. 9.2 Федерального закона N 7-ФЗ, ч. 3 ст. 3 Федерального закона N 174-ФЗ).

Порядок отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества утвержден Постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 N 538, а также Постановлением Правительства Московской области от 16.02.2011 г. №133/5 (с изменениями на 15.05.2018 г.)
В соответствии с данными Постановлениями:

1. Центральный исполнительный орган государственной власти Московской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя, определяет виды и перечни особо ценного движимого имущества Учреждения.
2. К особо ценному движимому имуществу относится:

-  движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 500 тыс. рублей
- иное движимое имущество, без которого осуществление учреждением предусмотренных его уставом основных видов деятельности будет существенно затруднено и (или) которое отнесено к определенному виду особо ценного движимого имущества.
3. Перечни особо ценного движимого имущества Учреждения подлежат согласованию с Центральным исполнительным органом государственной власти Московской области, уполномоченным в сфере управления и распоряжения собственностью Московской области

4. Ведение перечня особо ценного движимого имущества осуществляется Учреждением на основании сведений бухгалтерского учета Учреждения о полном наименовании объекта, отнесенного в установленном порядке к особо ценному движимому имуществу, его балансовой стоимости и об инвентарном (учетном) номере (при его наличии).
5. Центральный исполнительный орган государственной власти Московской области, уполномоченный в сфере управления и распоряжения собственностью Московской области, обеспечивает внесение соответствующих сведений об особо ценном движимом имуществе Учреждения в реестр имущества, находящегося в собственности Московской области.

Операции с указанным имуществом в бухгалтерском учете учреждений оформляются в общеустановленном порядке соответствующими бухгалтерскими записями, предусмотренными для иных объектов нефинансовых активов Инструкцией 157н от 16.12.2012 г., Инструкцией по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений от 16.12.2010 г. № 174н 
Такое имущество отражается на следующих счетах бухгалтерского учета:

	Номер счета
	Наименование счета

	2 101 10 000
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения

	2 101 20 000
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения

	2 102 20 000
	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения

	2 105 20 000
	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения

	4 101 10 000
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения

	4 101 20 000
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения

	4 102 20 000
	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения

	4 105 20 000
	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения


При этом в бухгалтерском учете учреждений на счете 021006000 "Расчеты с учредителем" (421006000, 221006000) учитывается показатель расчетов с Учредителем в объеме прав по распоряжению особо ценным имуществом в стоимостной оценке, равной балансовой стоимости ОЦИ.

Изменение показателей, отраженных на счетах 421006000 (221006000), осуществляется учреждением при составлении годовой бухгалтерской отчетности, (реорганизационной отчетности) в корреспонденции со счетом 440110172 "Доходы от операций с активами" (240110172 "Доходы от операций с активами"):

по счету 421006000 в сумме балансовой стоимости выбывшего ОЦИ (методом "красное сторно"), поступившего ОЦИ;

по счету 221006000 в сумме балансовой стоимости выбывшего ОЦИ (методом "красное сторно");

по счету 221006000 в сумме балансовой стоимости поступившего недвижимого имущества бюджетного учреждения.

Бухгалтерские записи  по отражению в учете операций с особо ценным имуществом
	N п/п
	Наименование операции
	Бухгалтерская запись по дебету счета
	Бухгалтерская

запись по кредиту

счета

	1
	2
	3
	4

	I
	Закрепление особо ценного имущества за учреждением (безвозмездная передача от государственных (муниципальных) органов)

	1
	Закрепление за учреждением особо ценного имущества из казны соответствующего бюджета:



	Отражение в учете органа, осуществляющего управление казной соответствующего бюджета
	1 401 20 241

1 104 5 х 410**
1 104 59 420**
	1 108 хх* 410

1 108 хх 420

1 108 хх 440

1 401 20 241

	Отражение в учете учреждения
	4 101 хх 310

4 102 хх 320

4 105 хх 340

4 401 10 180
	4 401 10 180

4 104 хх 410**
4 104 хх 420**

	2
	Закрепление в установленных случаях органом, выполняющим функции и полномочия учредителя, за учреждением особо ценного имущества, приобретенного учредителем (числящегося на балансе учредителя), а также безвозмездная передача имущества от государственных (муниципальных) органов

учреждению:


	Отражение в учете органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя
	1 401 20 241

1 104 хх 410

1 104 хх 420
	1 106 хх 410

1 106 хх 440

1 101 хх 410

1 102 хх 420

1 105 хх 440

1 401 20 241

	Отражение в учете учреждения
	4 106 хх 310

4 106 хх 340

4 101 хх 310

4 102 хх 320

4 105 хх 340

4 401 10 180
	4 401 10 180

4 104 хх 410

4 104 хх 420


	II
	Поступление имущества по иным основаниям


	1
	Приобретение особо ценного движимого имущества за счет субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждениями в соответствии с государственным (муниципальным) заданием государственных (муниципальных) услуг (выполнением работ) (далее - субсидии на выполнение государственного задания)

	1.1
	Отражение в учете органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя



	1.1.1
	Принятие решения о предоставлении учреждению субсидии на выполнение государственного задания на основании заключенного соглашения и перечисление указанной субсидии на счет учреждения
	1 401 20 241

1 302 41 830
	1 302 41 730

1 304 05 241

	1.2
	Отражение в учете учреждения

	1.2.1
	Начисление доходов от получения субсидии на выполнение государственного задания на основании соглашения и поступление указанной субсидии на счет учреждения
	4 205 31 560

4 201 11 510

(Увеличение забалансового

счета 17 по аналитическому

коду поступления (КОСГУ) 131)
	4 401 10 130

4 205 31 660

	1.2.2
	Формирование вложений в особо ценное движимое имущество за счет субсидии на выполнение государственного задания
	4 106 2 x 310

4 106 2 x 320

4 106 2 x 340
	4 302 31730

4 302 32 730

4 302 34 730

4 302 хх 730

	1.2.3
	Оплата учреждением принятых работ, оказанных услуг (поставленных товаров)
	4 302 31 830

4 302 32 830

4 302 34 830

4 302 хх 830
	4201 11610

(Уменьшение забалансового

счета 18 по соответствующем)

аналитическому коду поступления (КОСГУ)

	1.2.4
	Принятие учреждением к учету объектов нефинансовых активов
	4 1012 x 310

4 102 2 x 320

4 105 2 x 340
	4 106 2 x 310

4 106 2 x 320

4 106 2 x 340

	1.2.5
	Начисление амортизации на принятые к учету объекты нефинансовых активов
	4 401 20 271
	4 104 2 x 4 x 0

	1.2.6
	Осуществление текущих расходов за счет субсидии на выполнение государственного задания (в том числе начисление расходов по содержанию имущества)
	4 109 хх ххх

(4 401 20 ххх)

4 302 хх 830
	4 302 хх 730

4 201 хх 610

(Уменьшение забалансового

счета 18 по соответствующему аналитическому коду поступления (КОСГУ)

	2

	Приобретение имущества за счет субсидии на иные цели

	2.1
	Отражение в учете учреждения

	2.1.1
	Получение субсидии на иные цели
	5 201 11 510

(Увеличение забалансового счета 17 по

аналитическому коду поступления (КОСГУ)152,162)
	5 205 52 661

        5 205 62 661

	2.1.2
	Начисление доходов будущих периодов в  сумме субсидий на иные цели в соответствии с соглашением
	5 205 52 561
5 205 62 561

	5 401 40 152
5 401 40 162


	2.1.3
	Начисление доходов текущего финансового года по субсидии на иные цели в соответствии с отчетом о достижении целевых показателей

	5 401 40 152
5 401 40 162

	5 401 10 152

        5 401 10 162

	2.1.4
	Возврат неиспользованного остатка субсидии на иные цели
	5 205 52 561

5 205 62 561
	5 201 11 610



	2.1.5
	Отражена поставка оборудования (вложения в основные средства – особо ценное имущество)
	5 106 21 310
	5 302 31 734

	III
	Выбытие имущества

	Отражение в учете учреждения

	1
	Выбытие особо ценного имущества по основанию прекращения оперативного управления, реализации, принятии решения о ликвидации (списании), а также выбытии по иным основаниям
	4 401 хх ххх***
	4 101 хх 410

4 102 хх 420

4 105 хх 440

	IV
	Изменение показателей по результатам произведенных операций с особо ценным имуществом:

	1
	отражение в учете органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя:

	1.1
	в сумме балансовой стоимости поступившего особо ценного имущества
	1 204 33 530
	1 401 10 172

	1.2
	в сумме балансовой стоимости выбывшего особо ценного имущества
	Методом "Красное сторно"

	
	
	1 204 33 530
	1 401 10 172

	2
	отражение в учете учреждения:

	2.1
	в сумме балансовой стоимости поступившего особо ценного имущества
	4 401 10 172

(2 401 10 172)
	4 210 06 660

(2 210 06 660)

	2.2
	в сумме балансовой стоимости выбывшего особо ценного имущества
	Методом "Красное сторно"

	
	
	4 401 10 172

(2 401 10 172)
	4 210 06 660

(2 210 06 660)

	* хх - соответствующий аналитический код синтетического счета в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденного приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция 174н** при наличии;

*** отражается соответствующая бухгалтерская запись в зависимости от характера (типа) операции в соответствии с указаниями Инструкции 174н


Перемещение объектов основных средств между группами и (или) видами
 имущества в учреждении
отражается следующими корреспонденциями в соответствии с п. 9 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н:

выбытие объектов основных средств из группы и (или) вида имущества при реклассификации отражается по их первоначальной (балансовой) стоимости по дебету счета 040110172 "Доходы от операций с активами" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 "Основные средства" с одновременным отражением по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 "Амортизация", соответствующих счетов аналитического учета счета 011400000 "Обесценение нефинансовых активов" и кредиту счета 040110172 "Доходы от операций с активами";
одновременно принятие инвентарных объектов основных средств на соответствующую группу и (или) вид имущества отражается по их первоначальной (балансовой) стоимости по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 "Основные средства" и кредиту счета 040110172 "Доходы от операций с активами" с одновременным отражением суммы начисленной амортизации по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 "Амортизация", суммы начисленного убытка от обесценения по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 011400000 "Обесценение нефинансовых активов" и дебету счета 040110172 "Доходы от операций с активами".
Выбытие объекта основных средств из состава особо ценного имущества в                              состав иного движимого имущества
Если учредителем был изменен порядок включения видов объектов в состав ОЦДИ (изменение ранее установленного порядка и критериев отнесения имущества в состав ОЦДИ), то  в целях отражения в бухгалтерском учете перемещения объектов нефинансовых активов между группами, учреждение, руководствуясь прямой нормой п. 9 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н,  применяет следующие записи:

Дебет 0 401 10 172 Кредит 0 101 2Х 310

- отражено выбытие основного средства из состава ОЦДИ по причине изменения критериев отнесения к ОЦДИ;

Дебет 0 104 2Х 410 Кредит 0 401 10 172

- списана начисленная амортизация на объект, учтенный в составе ОЦДИ;

Дебет 0 101 3Х 310 Кредит 0 401 10 172

- одновременно принято на учет основное средство в состав иного движимого имущества;

Дебет 0 401 10 172 Кредит 0 104 3Х 410

- одновременно отражена сумма амортизации по данному объекту в размере ранее списанной.

Разукомплектация основных средств
Разукомплектация основного средства отражается в бухгалтерском учете с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами" на основании первичных учетных документов Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104), Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).
           Под разукомплектацией понимается разбор объекта, в состав которого входит комплекс предметов, на отдельные составляющие. В результате разукомплектации исходный объект полностью списывается, а вместо него образуется несколько других объектов (п.п. 12, 34 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н)).
         В соответствии с п. 34 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н), принятие к учету объектов основных средств, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств осуществляются на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - Комиссия), оформленного оправдательным документом, - Актом по форме, установленной нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с законодательством РФ Минфином РФ.
Учреждение отражает в учете бухгалтерские операции по выбытию, поступлению объектов нефинансовых активов на основании первичных учетных документов (п.п. 7, 48, 114 Инструкции N 157н).
          К отражению в бухгалтерском учете принимаются Акты при наличии согласования решения о списании объекта основного средства в случаях, предусмотренных законодательством РФ, с собственником имущества (с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя и (или) собственника имущества) и утверждающей надписи руководителя учреждения на Акте (п. 52 Инструкции N 157н).
Пунктом 3 ст. 298 ГК РФ предусмотрено, что бюджетное учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться особо ценным движимым имуществом (далее - ОЦДИ), закрепленным за ним собственником или приобретенным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом. Остальным имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, бюджетное учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не предусмотрено п.п. 13, 14 ст. 9.2 или абзацем третьим п. 3 ст. 27 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ (далее - Закон N 7-ФЗ).

          Принятие к учету объектов имущества, образовавшихся в результате разукомплектации основного средства, может быть отражено на основании Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).

         объектам имущества, образовавшимся в результате разукомплектации основного средства, присваивается инвентарный номер разукомплектованного объекта, но с добавлением через точку порядкового номера 1, 2, 3 и т. д.  для удобства дальнейшего использования

        Отнесение имущества, образовавшегося в результате разукомплектации основного средства, к основным средствам или материальным запасам, а также определение его стоимости входит в компетенцию Комиссии. При этом при отнесении имущества к материальным запасам либо основным средствам Комиссия руководствуется положениями п.п. 38, 39, 41, 45 Инструкции N 157н.
        Стоимость каждой составной части разукомплектованного основного средства должна определяться путем ее выделения из общей первоначальной стоимости основного средства, определение стоимости каждой части  производится согласно первичным документам поставщика. При этом начисленная по основному средству амортизация делится между его частями пропорционально стоимости.
         Если в первичных документах поставщика отсутствуют данные о стоимости составных частей основного средства, то  распределение общей стоимости основного средства между его частями определяется исходя из рыночной стоимости  пропорционально первоначальной стоимости.
         Сумма стоимостей полученных в результате разукомплектации объектов нефинансовых активов должна равняться первоначальной стоимости основного средства, а сумма долей распределенной амортизации - начисленной на основное средство амортизации.
          Распределение стоимости и доли начисленной на основное средство амортизации между полученными в результате разукомплектации объектами осуществляется Комиссией самостоятельно. Кроме того, к работе в Комиссии могут привлекаться компетентные в данном вопросе лица, как сотрудники учреждения, так и лица, не являющиеся сотрудниками учреждения (на возмездной или безвозмездной основе). При этом проведения специальной оценки не требуется.
          После определения стоимости имущества, относящегося согласно решению Комиссии к основным средствам, а также части приходящейся на него амортизации Комиссии необходимо определить для него срок полезного использования в порядке п. 44 Инструкции N 157н с учетом срока фактической эксплуатации.
         Специального порядка расчета амортизации для случая оприходования основных средств по итогам разукомплектации Инструкция N 157н не содержит. Поэтому в дальнейшем, со следующего месяца после принятия к учету основного средства и доли начисленной амортизации, амортизация рассчитывается в общем порядке линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования (п. 85 Инструкции N 157н).
         Критерии отнесения имущества к ОЦДИ определены Постановлением Правительства Московской области от 16.02.2011 г. N 133/5 "О порядке определения видов и перечней особо ценного движимого имущества автономнного или бюджетного учреждения Московской области области" с изменениями и дополнениями.  Исходя из них следует определять, относятся ли к ОЦДИ объекты имущества, которые образовываются в результате разукомплектации основного средства. Если принятое вновь к учету имущество не удовлетворяет данным критериям, то оно может приниматься к бухгалтерскому учету в качестве иного движимого имущества.

        В бухгалтерском учете используются следующие проводки:
1. Отражена разукомплектация основного средства:
Дебет 0 401 10 172 Кредит 0 101 ХХ 410
- в части балансовой (первоначальной) стоимости;
Дебет 0 104 ХХ 410 Кредит 0 401 10 172
- в части начисленной амортизации;
2. Отражено принятие к учету полученных в результате разукомплектации новых основных средств:
Дебет 0 101 ХХ 310 Кредит 0 401 10 172
- в части первоначальной стоимости;
Дебет 0 401 10 172 Кредит 0 104 ХХ 410
- в части начисленной амортизации;
3. Отражено принятие к учету полученных в результате разукомплектации материальных запасов:
Дебет 0 105 ХХ 340 Кредит 0 401 10 172;
4. Отражена корректировка расчетов с учредителем в сумме балансовой стоимости выбывающего имущества (при выбытии ОЦДИ, в отношении которого учреждение не имеет права самостоятельного распоряжения) - по методу "Красное сторно":
Дебет 0 401 10 172 Кредит 0 210 06 660.

 Порядок учета материальных запасов

1. В составе материальных запасов учитываются материальные запасы в форме материалов, запасных частей готовой продукции, предназначенных для использования в процессе деятельности Службы, срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости и предметы, используемые в деятельности службы в течение периода превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам.
2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости приобретения, уплаченной в соответствии с договором поставщику (продавцу). Списание материальных запасов производится по средней стоимости.
3. Первичные документы по движению материальных запасов должны быть тщательно оформлены, обязательно содержать подписи лиц, совершивших операции.

Подотчетные лица приобретают материальные запасы в организациях торговли, у других организаций, на рынке за наличные деньги. Документом, подтверждающим стоимость приобретенных материальных запасов, является чек ККМ, товарный чек, накладная, счет-фактура. 

Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика, товарно-транспортных накладных,  товарных чеков и т.п.).
4. Фактическую стоимость израсходованных  материально-производственных запасов, списываемых на расходы учреждения, определять по средней фактической стоимости. 
Фактическую стоимость израсходованных  материальных запасов, приобретенных в рамках централизованного снабжения, списываемых на расходы учреждения, также определять по средней фактической стоимости. 
Списание материалов производится следующим образом: материально-ответственному лицу предоставляется  требование-накладная     от сотрудников организации на выдачу материальных запасов (произвольная форма, разработанная внутри организации). 

Материально-ответственное лицо выдает  в эксплуатацию необходимые материальные запасы в соответствии с требование-накладной на выдачу материальных запасов, подтверждающей их количественный расход ( форма - приложение №3 к учетной политике).
Списание материальных запасов с баланса учреждения происходит на основании акта о списании материальных запасов  в конце каждого месяца на основании данных материально-ответственного лица организации. Для этого создана комиссия по списанию материальных запасов учреждения в составе:
                                   Председатель комиссии                    -   зав серол. отделом  Еськина Л.А.

                                   Члены комиссии                                 -   зав. хим-токс. отделом  Сараева Т.Н.

                                                                                                -   лаборант Евстегнеева Л.Н.

                                                                                                -  бухгалтер   Аксенова Н.В.

           5. Получение, хранение, расходование и учета этилового спирта в Учреждении.

На основании потребности учреждения  и действующих норм расхода спирта, осуществляется централизованная закупка спирта сотрудниками отдела бухгалтерского учета и отчетности в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов в сфере закупок. 

Для соблюдения  пожарной безопасности хранение основного запаса спирта осуществляется в отдельном металлическом шкафу. Допускается хранение спирта в помещении совместно с другими жидкостями при условии совместимости хранения. В шкафу спирт храниться в пластиковых резервуарах различной емкости и формы, так как пластик, не влияет на качество спирта. 

В помещение, где хранится основной запас спирта, посторонние лица не допускаются. Шкаф для хранения спирта имеет замок, запирается, опечатывается или пломбируется, материально ответственным лицом. 
Хранить небольшое количество спирта, отпускаемого на нужды в отделы испытательной лаборатории, можно в пластиковых бутылях тщательно закрытых пробками и помещенных в специальные или металлические шкафы, ящики, запирающиеся на замок.
 Ответственность за обеспечение правильного хранения и расходования запасов спирта несут заведующие отделами.

Ответственность за принятое от поставщика качество, количество спирта, его сохранность и отпуск несет материально ответственное лицо, которое осуществляет входной контроль спирта. 
Измерение концентрации этилового спирта в водных растворах осуществляется Ареометром АСПТ.
Технические характеристики ареометра АСПТ:

Диапазон измерения - от 60 до 100 %;

Цена деления шкалы – 1,0; 

Предел допускаемой погрешности - ± 0,5;

Диапазон термометрической шкалы от минус 25 до плюс 35 С°;

Отсчет показаний ареометра выполняют по нижнему краю мениска. Ареометр отградуирован для температуры плюс 20 С°. Поверка ареометра проводится в установленном порядке. Межповерочный интервал ареометра АСПТ 4 года.
Учет прихода и расхода спирта в учреждении ведет материально ответственное лицо в журнале учета спирта (Приложение №11 к учетной политике).
Отпуск спирта в отделы  производится по требованию (Приложение №12 к учетной политике).  Выписка требований производится на основании норм расхода спирта на нужды отделов Учреждения (испытательной лаборатории). 
Сотрудники отделов ведут рабочие тетради о расходовании спирта этилового на лабораторные нужды (Приложение №13 к учетной политике).
По данным расхода  составляется отчет о расходовании спирта этилового на лабораторные нужды (Приложение №14 к учетной политике) за месяц, который сдается в отдел бухгалтерского учета  и отчетности.

Списание спирта-ректификата ведется 1 раз в месяц.
Для этого создана комиссия по списанию в составе:
                                   Председатель комиссии                    -   зав серол. отделом  Еськина Л.А.

                                   Члены комиссии                                 -   зав. хим-токс. отделом  Сараева Т.Н.

                                                                                                -   лаборант Евстегнеева Л.Н.

                                                                                                -  бухгалтер   Аксенова Н.В.
6. Горюче-смазочные материалы на нужды организации списываются 1 раз в месяц в соответствии с:
- Распоряжением Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. N АМ-23-р
   "О введении в действие методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и                 смазочных материалов на автомобильном транспорте" (с изменениями и дополнениями) по летним и зимним нормам в зависимости от погодных условий
-    путевым листом  легкового автомобиля по форме 0345001;
Путевой лист выписывается в одном экземпляре уполномоченным лицом и действителен в течение 1 (одного) дня. На более длительный срок он выдается только в случае командировки.
В путевом листе обязательно проставляют его порядковый номер, дату выдачи, печать организации, которой принадлежит автомобиль. Также в нем указывают марку автомобиля, место назначения (поездки автомобиля), марку и количество горючего при выезде и возвращении, расход горючего (по норме и фактический), а также показания спидометра при выезде и возвращении в гараж. На основании данных путевых листов учреждение определяет количество и стоимость израсходованного топлива.
Дизельное топливо списывается на основании акта для списания дизельного топлива,  разработанного учреждением  самостоятельно (форма акта – приложение №6 к учетной политике) 
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.
7. В составе материальных запасов учитываются и не относятся к основным средствам: канцелярские принадлежности без электрического привода, не являющиеся  расходным материалом: канцелярские наборы, дыроколы, степлеры, антистеплеры, канцелярские ножи, ножницы, точилки для карандашей, лотки и зажимы для бумаг, папки, корзины для мусора. 
Основание:

· положение пункта 99 Инструкции №157н – ввиду фактического срока использования исходя из имеющейся практики – менее 12 месяцев;

· положение пункта 44 Инструкции №157н – ввиду отсутствия гарантийного срока.
 Канцелярские товары приходуются и   списываются в течение 3 дней со дня поступления (выдаются сотрудникам учреждения).
Бумага списывается по мере израсходования на основании акта о списании материальных запасов (унифицированная форма 0504230)

Картриджи к оргтехнике также списываются по мере израсходования на основании акта о списании материальных запасов.
В составе материальных запасов учитываются и не относятся к основным средствам:

· Инструменты и приспособления для ветеринарного применения (ножницы медицинские, скальпели, держатели для петель, тигли,  штативы для пробирок и пр.)

       Основание: 
· положение пункта 99 Инструкции №157н – ввиду фактического срока использования исходя из имеющейся практики – менее 12 месяцев;

· положение пункта 44 Инструкции №157н – ввиду отсутствия гарантийного срока.

· Лабораторная посуда (воронки, пробирки, колбы, стаканы мерные, сита, виалы, чашки Петри, чашки выпаривательные, пипетки, пластиковые емкости и пр.)
      Основание: 
· положение пункта 99 Инструкции №157н – ввиду фактического срока использования исходя из имеющейся практики – менее 12 месяцев;

· положение пункта 44 Инструкции №157н – ввиду отсутствия гарантийного срока.

· Сменное оборудование многократного использования:

- графитовые кюветы;

- кварцевые ячейки;

- трубки капиллярные;

- газо-жидкостные сепараторы;

- специальные приспособления для ротора (сигменты ротора в сборе, автоклавы для ротора в сборе, температурные сенсоры для ротора, крышки для контрольных автоклавов в сборе);
- монометры для автоклавов;

- мановакуометры для автоклавов;

      Основание: 
· положение пункта 99 Инструкции №157н – сменное оборудование, многократно используемые в производстве приспособления к основным средствам.

Списание строительных материалов производится по мере их расходования на основании акта для списания строительных материалов,  разработанного учреждением  самостоятельно (форма акта – приложение №7 к учетной политике) 
В соответствии с Трудовым кодексом, а также согласно Приказу Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 16.02.2009 г. №45Н «Об утверждении норм и условий бесплатной выдачи работникам, занятым на работах с вредными условиями труда, молока или других равноценных пищевых продуктов, Порядка осуществления компенсационной выплаты в размере, эквивалентном стоимости молока или других равноценных пищевых продуктов, и Перечня вредных производственных факторов, при воздействии которых в профилактических целях рекомендуется употребление молока или других равноценных пищевых 
продуктов» работникам ГБУВ МО «МОВЛ» за работу с вредными условиями труда взамен выдачи по установленным нормам молока или других равноценных пищевых продуктов  осуществляется компенсационная выплата в размере, эквивалентном стоимости молока.            Компенсационная выплата работникам  осуществляется при наличии средств  в пределах соответствующих бюджетных ассигнований.
 Бланки строгой отчетности
 На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" ведется учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности бланков строгой отчетности на оплату ветеринарных услуг, по условной цене, один рубль за один бланк.

Ответственность за учет, ведение и  хранение бланков строгой отчетности (по форме 0723001 по ОКУД) возложено на  ведущего бухгалтера Аксенову Н.В. согласно приказу руководителя 

 Технология обработки учетной информации
Согласно Инструкции по бюджетному учету организация осуществляет автоматизированный бюджетный учет в программе «1С: Предприятие - Бухгалтерский учет 8» и «1С: Предприятие - Зарплата и кадры 8», с помощью которой осуществляется обработка первичных учетных документов. Сопровождение и обновление программы «1С: Предприятие » осуществляет фирма ООО «Рассвет Г.О.», с которой заключен договор на обслуживание программного продукта.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 Первичные учетные документы, документооборот
Все хозяйственные  и бухгалтерские операции оформляются первичными документами, регламентированными графиком документооборота (Приложение №2 к учетной политике) с применением унифицированных форм и Общероссийским классификатором управленческой классификации», утвержденным  постановлением Госстандарта РФ от 30.12.1993 г. №299.

Документы, которыми  оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц.

 Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета:

- журнал операций по счету «Касса»;

- журнал операций с безналичными денежными средствами;

- журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- журнал операций расчетов по оплате труда;

- журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- журнал операций по санкционированию;

- Главная книга.
Журналы операций подписываются бухгалтером, составившим журнал операций, главным бухгалтером или лицом, его замещающим. По истечении месяца данные оборотов по  счетам из журналов операций записывается в Главную книгу.
Первичные учетные документы могут быть составлены по форме, содержащейся в альбомах унифицированных (типовых) форм первичной учетной документации, либо по форме, разработанной и составленной организацией самостоятельно.
Независимо от применяемой формы (утвержденной или разработанной самостоятельно), первичные учетные документы должны содержать следующие обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 2 статьи 9 Закона о бухгалтерском учете:

наименование документа (формы), код формы;

дату составления;

наименование организации, от имени которой составлен документ;

содержание хозяйственной операции;

измерители хозяйственной операции (в натуральном и денежном выражении);

наименования должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

личные подписи указанных лиц и их расшифровки (включая случаи создания документов с применением средств вычислительной техники).

к бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, в том числе электронные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, не требуют дублирования документами, оформленных на бумажных носителях.
Бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по электронным каналам связи  по следующим направлениям:

·        система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России

·        передача бухгалтерской отчетности учредителю

·        передача отчетности по налогам, сборам, страховым взносам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы

·        передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ, Фонда социального страхования РФ и Федеральной налоговой службы
. передача отчетности в государственные органы статистики
·        размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru

Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере производится сохранение резервных копий базы:

·        еженедельно  

Запись резервных копий базы данных производится на внешний носитель - жесткий диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера.
 Рабочий план счетов организации

Учетная политика реализуется через план счетов (Приложение №1 к учетной политике) Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом  Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157Н (далее – Бюджетная инструкция)

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражают:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

19 - 21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

22 - 23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

24 - 26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

Разряды 18 - 26 номера счета Плана счетов (Рабочего плана счетов) образуют код счета бухгалтерского учета.

	Разряд номера счета
	Код

	1-4
	0405 – сельское хозяйство и рыболовство

	5-14
	0000000000

	15-17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
- аналитической группе подвида доходов бюджетов;

- коду вида расходов

- аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения деятельности:
2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 - субсидии на иные цели;

	19-21
	код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета

	22-23
	код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета

	24-26
	аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета


Забалансовые счета
03 "Бланки строгой отчетности".
На этом счете учитываются находящиеся на хранении и выдаваемые под отчет бланки строгой отчетности (по форме 0723001 по ОКУД)

Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк. 
Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов, путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.
Списание израсходованных, а так же испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).
Аналитический учет по счету ведется в Книге по учету бланков строгой отчетности.
04 "Сомнительная задолженность"
На этом счете учитывается задолженность неплатежеспособных дебиторов в течение пяти лет с момента ее списания с баланса для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должников. 
Суммы, полученные в погашение этой задолженности, списываются с этого счета и подлежат перечислению в доход соответствующего бюджета.
09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных". 
Счет предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием (двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки и т.п.) 
Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.

При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета.
17 "Поступления денежных средств "

Счет открывается к счетам 020100000 "Денежные средства учреждения", 021003000 "Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам" и предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на банковские счета субъекта учета, на лицевой счет, открытый ему органом Федерального казначейства (финансовым органом), на счет операций с наличными денежными средствами, а также в кассу субъекта учета.

Кроме того, счет предназначен для учета учреждением, получателем бюджетных средств операций по поступлению на его банковские счета бюджетных средств (их возвратов), предоставленных главным распорядителем бюджетных средств, на осуществление подведомственным ему получателем бюджетных средств выплат по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета.
Операция по уточнению невыясненных поступлений отражается по счету через уточнение видов поступлений (доходов (источников финансирования дефицита бюджета).

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком "минус".

                                             18 "Выбытия денежных средств"

Счет открывается к счетам 020100000 "Денежные средства учреждения", 021003000 "Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам", и предназначен для аналитического учета выплат денежных средств (восстановлений выплат) с банковских счетов субъекта учета, с лицевого счета, открытого ему органом Федерального казначейства (финансовым органом), со счета операций с наличными денежными средствами, а также из кассы субъекта учета.

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком "минус".
21 "Основные средства  в эксплуатации"

Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.
Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

     27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)"
Счет предназначен для учета специальной одежды  выданной учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за ее сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
  Методический раздел учетной политики учреждения,
имеющего доходы от иной приносящей доход деятельности
1. Согласно Лицензии Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия № 77.99.18.001.Л.000110.06.07 от 22.06.2007 г., а также на основании Устава,  ГБУВ МО «МОВЛ»  предоставляет следующие виды платных работ, услуг:
· Бактериологические лабораторные исследования;

· Микробиологические лабораторные исследования;

· Гематологические лабораторные исследования;

· Серологические  лабораторные исследования;

· Иммунно-ферментный анализ (ИФА);

· Биохимические лабораторные исследования;

· Химико-токсикологические лабораторные исследования;

· Токсикологические лабораторные исследования;

· Паразитологические лабораторные исследования;

· Радиологические лабораторные исследования;

· Исследования методом полимеразно-цепной реакции (ПЦР);
· Прочие исследования.

2. Порядок учета доходов и расходов (средства то приносящей доход деятельности)
Начисление доходов  отражается по дебету счета 2 205 31 56х «Расчеты по доходам от оказания платных услуг» и кредиту счета 2 401 10 130 Доходы текущего финансового года»

Поступление  сумм доходов отражается по кредиту счета 2 205 31 66х  «Расчеты по доходам от оказания платных услуг» и дебету  счетов 2 201 11 510 «Денежные средства на лицевых счетах в органе казначейства», 2 201 34 510 «Поступление в кассу».
Внесение наличных денежных средств на счет на основании расходного кассового ордера, квитанции к объявлению на взнос наличными отражается по дебету счета 2 210 03 56х «Расчеты с финансовыми органами по наличным денежным средствам» и кредиту счета 2 201 34 610 «Выбытие из кассы».
Корреспонденция счетов 

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Первичный документ - основание

	Отражение операций с доходами от оказанных ветеринарных услуг

	Начислены доходы от оказания ветеринарных услуг
	2 205 31 56х
	2 401 10 130
	Акт об оказании услуг

	Поступили доходы от оказания ветеринарных услуг: 

 1) на лицевой счет учреждения

2) в кассу учреждения
	2 201 11 510

2 201 34 510
	2 205 31 66х
  2 205 31 66х
	Выписка из лицевого счета

Приходно- кассовый ордер

	Отражение операций по расходованию средств

	Начислена заработная плата  сотрудникам
	2 109.61 211
	2 302 11 73х
	Расчетно-платежная ведомость

	Начислены страховые взносы во внебюджетные фонды
	2 109.61 213
	2 303 02 73х
2 303 06 73х
2 303 07 73х
2 303 10 73х
2 303 11 73х

	Налоговый регистр

	Израсходованы лекарственные препараты и материалы, примен. в медицинских целях
	2 109 61 272
	2 105 31 441
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы продукты питания
	2 109 61 272
	2 105 32 442
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы ГСМ
	2 109 61 272
	2 105 33 443
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы строительные материалы
	2 109 61 272
	2 105 34 444
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Списан мягкий инвентарь
	2 109 61 272
	2 105 35 445
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы прочие оборотных ценностей (материалов)
	2 109 61 272
	2 105 36 446
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы прочие МЗ однократного применения
	2 109 61 272
	2 105 36 449
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Начислены услуги связи
	2 109 61 221
	2 302 21 73х
	Акт об оказании услуг

	Начислены коммунальные услуги
	2 109 61 223
	2 302 23 73х
	Акт об оказании услуг

	Начисление услуг по содержанию имущества
	2 109 61 225
	2 302 25 73х
	Акт об оказании услуг

	Начисление прочих работ, услуг
	2 109 61 226
	2 302 26 73х
	Акт об оказании услуг


3. Финансовый результат текущей деятельности в целях  Инструкции определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.
В соответствии с требованиями статьи 271 и НК РФ при методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав. Расходы в этом случае признаются таковыми в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты (ст. 272 НК РФ).
  Методический раздел учетной политики учреждения,
получающего субсидии  на выполнение государственного задания
В соответствии с Федеральным законом № 83-ФЗ от 08.05.2010 г. « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и на основании Распоряжения Главного управления ветеринарии Московской области от 02.07.2012 г. № 547 ГБУВ МО «Мособлветлаборатрия» перешла в статус бюджетных учреждений, получающих субсидии на финансовое обеспечение  выполнение государственного задания  на оказание государственных услуг (выполнение работ) с 01.07.2012 года
1.1. Цели деятельности учреждения в соответствии  с  федеральными законами, иными нормативными правовыми актами и уставом учреждения:

- защита населения от болезней, общих для человека и животных;

- охрана территории Московской области от заноса заразных болезней из других субъектов Российской Федерации;

- обеспечение безопасности в ветеринарном отношении продукции животного происхождения и растительного происхождения непромышленного изготовления;

- осуществление мер, обеспечивающих эпизоотическое и ветеринарно-санитарное благополучие;

- предоставление ветеринарных услуг юридическим, физическим лицам и  индивидуальными предпринимателями;

- организация проведения и осуществления работы по государственному мониторингу остатков запрещенных и вредных веществ в продуктах животного и растительного происхождения, в кормах и кормовых добавках;

- оформление и выдача заключений (результаты экспертиз, протоколы испытаний) о проведении лабораторных исследований;

- организация и проведение семинаров для специалистов лабораторно-диагностических отделов Московской области по вопросам, входящим в компетенцию учреждения;

- проведение мероприятий по пропаганде ветеринарных знаний среди граждан и работников организаций;

-учреждение имеет право осуществлять иные виды деятельности, в том числе по оказанию платных ветеринарных услуг,  способствующие достижению  основных целей деятельности, не противоречащие законодательству Российской Федерации и законодательству Московской области.

1.2. Виды деятельности учреждения, относящиеся   к  его  основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения


1.2.1. Ветеринарные услуги (проведение лабораторно-диагностических исследований при следующих заразных  заболеваниях животных, птиц,  рыб) (далее животных): 

 - болезни общие нескольким видам животных: ящур (все типы вирусов), сибирская язва (кроме асколизации кожевенного сырья), бешенство, туберкулез и бруцеллез (планово - профилактические исследования), везикулярный стоматит, Ку - лихорадка, трихинеллез, лептоспироз.

- болезни крупного рогатого скота: чума, контагиозная плевропневмония.

- болезни верблюдов: чума.

- болезни мелкого рогатого скота: оспа, инфекционный артрит, чума, скрепи.

- болезни свиней: африканская чума, классическая чума, везикулярная болезнь, болезнь Тешена.

- болезни лошадей: африканская чума, контагиозный метрит, энцефаломиелиты, сап.

- болезни птиц: грипп, пситтакоз (орнитоз), болезнь Ньюкасла.

- болезни пушных зверей и кроликов: туляремия, энцефалопатия норок, вирусная геморрагическая болезнь кроликов.

- болезни рыб: геморрагическая септицемия карпов, фурункулез лососевых.

1.2.2. Ветеринарные услуги (проведение лабораторно-диагностических исследований) в случае возникновения инфекционных заболеваний животных (в том числе птиц, рыб), не указанных в п. 1.2.1 и ранее не регистрируемых на территории Московской области.

1.2.3. Учреждение имеет право осуществлять иные виды деятельности, в том числе по оказанию платных ветеринарных услуг, способствующие достижению основных целей деятельности, не противоречащей законодательству Российской Федерации и законодательству Московской области:

     
- патологоанатомические, микроскопические, бактериологические, биологические, серологические, гематологические, вирусологические, биохимические, химико-токсикологические, санитарно-микологические, паразитологические, радиологические, ИФА, ПЦР, ветеринарно-санитарная экспертиза соответствующих материалов, поступающих непосредственно от хозяйствующих субъектов (за исключением заболеваний, указанных в пункте 1.2.1);

          -  все виды лабораторных исследований за исключением:

исследований на болезни, указанные в пункте 1.2.1;

исследований для установления роли объектов, подконтрольных государственному ветеринарному надзору, в возникновении заболеваний людей и плановых радиологических исследований из контрольных пунктов;
          - отбор проб биологического материала от животных для лабораторных исследований;

          - патологоанатомические исследования, отбор проб патологического материала для лабораторных исследований, проведение лабораторного исследования, выдача результата экспертизы;

          - ветеринарно-санитарную экспертизу продукции животного происхождения и растительного происхождения непромышленного изготовления,  а также некачественных и опасных в ветеринарном отношении пищевых продуктов животного происхождения;

          - проведение испытаний  продукции (молоко и молочная продукция;  пищевая продукция и продовольственное сырье; корма и кормовые добавки) с целью ее оценки и подтверждения соответствия техническим регламентам и нормативным документам, устанавливающим требования к продукции. (Осуществляется только при наличии аккредитации);

          -  отбор проб продукции для лабораторных исследований;

          - ветеринарно-санитарную экспертизу, протоколы испытаний;

          -проведение ветеринарно-санитарного обследования объектов (организаций), осуществляющих содержание и разведение животных (птиц); хранение, переработку (утилизацию) и реализацию продовольственного и технического сырья и пищевых продуктов животного происхождения;  производство хранение и реализацию кормов для животных и ветеринарных препаратов;

          - проведение ветеринарно-санитарного обследования объектов при карантинных мероприятиях, проводимых у физических лиц и на объектах с содержанием животных, при проведении мероприятий с участием животных и выставок животных (при постановке и снятии животных с карантина, при проведении обследований помещений, предназначенных для ввоза и вывоза животных) без оформления ветеринарного свидетельства;

         - исследования и другие ветеринарные мероприятия, связанные с поставками на племпродажу, выставки, соревнования, экспорт и другие коммерческие цели;

         - исследования на стельность, беременность других видов животных, получение и трансплантация эмбрионов и другие мероприятия, связанные с воспроизводством и размножением животных, птиц, рыб, пчел;

         - консультации (рекомендации)  по вопросам диагностики, лечения, профилактики, болезней всех видов животных, их содержанию, кормлению, уходу;
        -  разведение и реализация лабораторных животных, приготовленных питательных сред, реактивов и прочих расходных материалов; 

        - проведение семинаров, консультаций лабораторных специалистов на платной основе на основании заявлений хозяйствующих субъектов;

        - утилизация  биоотходов;
Счета бухгалтерского учета бюджетных учреждений - получателей субсидий на выполнение государственного задания, предназначенные для учета затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг (инструкция N 174н)
Корреспонденция счетов 

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Первичный документ - основание

	Отражение доходов от получения субсидий на выполнение гос. задания в учете учреждения

	Начисление доходов будущих периодов от получения субсидии на выполнение государственного задания на основании соглашения
	4 205 31 56х
	4 401 40 130
	Соглашение о порядке и предоставлении субсидий на финансовое обеспечение гос. задания

	Поступление субсидии на выполнение государственного задания на счет учреждения
	4 201 11 510
(Увеличение забалансового

счета 17 по аналитическому

коду поступления (КОСГУ) 131)
	4 205 31 66х
	Выписка из лицевого счета

	Переведены доходы будущих периодов от получения субсидии на выполнение государственного задания в доходы текущего года
	4 401 40 130
	4 205 31 66х
	Выполнение государственного задания

	Отражение операций по расходованию средств

	Начислена заработная плата  сотрудникам
	4 109.61. 211
	4 302 11 73х
	Расчетно-платежная ведомость

	Начислены страховые взносы во внебюджетные фонды
	4 109.61. 213
	4 303 02 73х
4 303 06 73х
4 303 07 73х
4 303 10 73х
4 303 11 73х
	Налоговый регистр

	Израсходованы лекарственные препараты и материалы, примен. в медицинских целях
	2 109 61 272
	2 105 31 441
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы продукты питания
	2 109 61 272
	2 105 32 442
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы ГСМ
	2 109 61 272
	2 105 33 443
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы строительные материалы
	2 109 61 272
	2 105 34 444
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Списан мягкий инвентарь
	2 109 61 272
	2 105 35 445
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы прочие оборотных ценностей (материалов)
	2 109 61 272
	2 105 36 446
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Израсходованы прочие МЗ однократного применения
	2 109 61 272
	2 105 36 449
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Начислены услуги связи
	4 109.61.221
	4 302 21 73х
	Акт об оказании услуг

	Начислены коммунальные услуги
	4 109.61.223
	4 302 23 73х
	Акт об оказании услуг

	Начисление услуг по содержанию имущества
	4 109.61.225
	4 302 25 73х
	Акт об оказании услуг

	Начисление прочих работ, услуг
	4 109.61.226
	4 302 26 73х
	Акт об оказании услуг


Отраженные на счете 4 109 60 000 суммы учитываются при формировании финансового результата. На основании п. 153 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 16.10.2010 N 174н, в рамках деятельности по выполнению муниципального задания суммы, учтенные на данном счете, списываются в дебет счета 4 401 20 200 "Расходы экономического субъекта" на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) ежемесячно.
Бюджетные учреждения учитывают в себестоимости готовой продукции (выполненных работ, оказанных услуг) прочие расходы (статья 291 КОСГУ), к которым относятся расходы, не связанные с оплатой труда, приобретением работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд, обслуживанием государственных и муниципальных долговых обязательств, предоставлением за счет средств бюджетов бюджетной системы РФ безвозмездных и безвозвратных трансфертов организациям, бюджетам, осуществлением социального обеспечения, в том числе:

- уплата налогов (включаемых в состав расходов), государственных пошлин и сборов, разного рода платежей в бюджеты всех уровней (налог на имущество, земельный и транспортный налоги, плата за загрязнение окружающей среды, государственные пошлины и сборы, погашение задолженности по налогам);

- уплата штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов и сборов, несвоевременную оплату поставки товаров, работ, услуг, применение других экономических санкций;

- выплата стипендий;

- выплата государственных премий, грантов, денежных компенсаций, надбавок и др.;

- возмещение убытков и вреда;

- приобретение (изготовление) подарочной и сувенирной продукции, не предназначенной для дальнейшей перепродажи;

- иные расходы.
Корреспонденция счетов учета субсидии на иные цели

Учет операций за счет целевых субсидий ведется по коду вида деятельности 5 «Субсидии на иные цели» (п. 21 Инструкции № 157н). Для отражения доходов в виде целевых субсидий применяются  аналитические счета:

· 205 52 «Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления»;

· 205 62 «Расчеты по поступлениям капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления».

Согласно п. 12.1.7 Приказа №132н доходы от субсидии на иные цели  относятся на статью 180 «Прочие доходы» аналитической группы подвида доходов бюджета
Корреспонденции счетов

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Положения нормативных актов

	Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на иные цели, предоставляемых в соответствии с соглашениями
	5 205 52 561
5 205 62 561
	5 401 40 152
5 401 40 162
	Пункт 93 Инструкции № 174н, п. 96 Инструкции № 183н

	Поступление целевых субсидий на лицевой счет
	5 201 11 510
	5 205 52 661
5 205 62 661
	Пункт 72 Инструкции № 174н, п. 72 Инструкции № 183н

	Начисление доходов текущего финансового года по предоставленной субсидии на иные цели в соответствии с отчетом о достижении целевых показателей
	5 401 40 152
5 401 40 162
	5 401 10 152
5 401 10 162
	Пункты 150, 158 Инструкции № 174н, п. 178, 186 Инструкции № 183н

	Уменьшение дебиторской задолженности по субсидиям в связи с уменьшением объема предоставленных средств на основании соглашения
	0 401 40 100
	0 205 00 000
	Пункт 94 Инструкции № 174н

	Возврат неиспользованных остатков субсидий на иные цели
	5 205 52 561
5 205 62 561
	5 201 11 610
	Пункты 73, 93 Инструкции № 174н, п. 73 Инструкции № 183н

	Начисление задолженности учреждения по возврату в доход бюджета остатков целевых субсидий, образовавшихся в связи с недостижением целевых показателей (на основании отчета о достижении целевых показателей)
	5 401 40 152
5 401 40 162
	5 303 05 731
	Пункт 158 Инструкции № 174н

	Начисление задолженности учреждения по возврату в доход бюджета остатков неиспользованных субсидий на иные цели в случае выявления по результатам последующего государственного (муниципального) финансового контроля нарушений порядка использования указанных субсидий
	5 401 40 152
5 401 40 162
5 401 10 152
5 401 10 162
	5 303 05 731
	Пункт 152 Инструкции № 174н, п. 180 Инструкции № 183н

	Возврат неиспользованного остатка субсидии на иные цели в случае недостижения целевых показателей
	5 303 05 831
	5 201 11 610
	Пункты 93, 133 Инструкции № 174н, п. 96 Инструкции № 183н

	Отражение учреждением возврата в доход бюджета неиспользованных остатков целевых субсидий до момента принятия учредителем решения о подтверждении потребности в их использовании
	0 303 05 831
	0 201 11 000
	Пункт 133 Инструкции № 174н

	Уменьшение задолженности учреждения по возврату в доход бюджета остатков неиспользованных целевых субсидий прошлых лет при принятии решения о наличии потребности направления этих средств на цели предоставления субсидии (если остаток средств не перечислялся в доход бюджета)
	5 303 05 000
	5 205 00 000
	Пункт 97 Инструкции № 183н


Порядок распределения косвенных затрат
между источниками финансового обеспечения
Доли поступлений (доходов) из разных источников финансового обеспечения для последующего распределения пропорционально им фактических косвенных затрат учреждения на 2019 год определяются в начале текущего года по итогам предыдущего года с учетом соотношения объемов  доходов (поступлений) согласно плану финансово-хозяйственной деятельности на 24.12.2018 г. и действуют в течение всего года.

Соотношение косвенных затрат между источниками финансового обеспечения на 2019 год распределяется следующим образом:

КФО-2 (средства от приносящей доход деятельности)  - 39%

КФО-4 (средства субсидии на выполнение государственного задания) – 61%

Порядок и сроки проведения инвентаризации
В соответствии с Федеральным законом РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» для обеспечения контроля и обеспечения достоверных данных по учету бюджетных средств и средств, полученных за счет внебюджетных источников, проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответствии с нормативно-правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, а также в соответствии с Положением о порядке проведения инвентаризации (Приложение №8 к учетной политике)

Инвентаризация имущества, в том числе инвентаризация основных средств, хозяйственных товаров, медикаментов, спецодежды и других материальных ценностей, проводится один раз в год перед составлением годовой отчетности, за исключением тех случаев, когда проведение инвентаризации обязательно более одного раза, в соответствии с пунктом 2 статьи 12 Федерального закона 06.12.2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете". 
Инвентаризация наличных денежных средств в кассе проводится ежемесячно (в конце месяца).

Инвентаризация бланков строгой отчетности проводится ежемесячно (в конце месяца).

Инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами проводится   ежеквартально.
Инвентаризация денежных средств на банковском счете проводится ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской  отчетности по состоянию на 31 декабря.
Для проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств, приказом руководителя  назначается инвентаризационная комиссия. Результаты инвентаризации отражаются в Акте инвентаризации.

 Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

 Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бюджетном учете.
3. Учетная политика для целей налогообложения.

Порядок исчисления налогов и сборов регламентируется Налоговым кодексом РФ.

В организации совмещены основная система налогообложения (ОСНО) и Единый налог на вмененный доход (ЕНВД):

1. Основной вид деятельности: ветеринарная деятельность (ОКВЭД 75.00) – на ЕНВД (КФО=2)
2. Дополнительный вид деятельности: образовательная деятельность (85.42, 85.23) – на ОСНО (КФО=2)

3.  Деятельность по оказанию государственных услуг в рамках гос. задания из средств областного бюджета за счет субсидий – на ОСНО (КФО=4)
Расчеты по налоговым платежам учитывается на счете 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты». Учет расчетов по платежам в бюджет ведется на следующих счетах:
	
	
	

	303.01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	
	

	303.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай  временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	
	

	303.03
	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	
	

	303.04
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	
	

	303.05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет (в т.ч. : транспортный налог, ЕНВД, плата за  негативное воздействие на окружающую среду)
	
	

	303.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	
	

	303.07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	
	

	303.10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	
	

	303.12
	Расчеты по налогу на имущество организаций
	
	


	Налог на добавленную стоимость


Глава  21 «Налог на добавленную стоимость» НК РФ

1.Основной вид деятельности - ветеринарная деятельность – относится к операциям, не подлежащим налогообложению, так как относится к деятельности, облагаемой единым налогом на вмененный доход (ЕНВД).
Дополнительный вид деятельности - образовательная деятельность – ведется с применением основной системы налогообложения (ОСНО).  В 2019 году организация использует право на освобождение от НДС, так как  на основании подпункта 14 пункта 2 статьи 149 Налогового кодекса РФ услуги в сфере образования, оказываемые некоммерческими образовательными организациями учебно-производственного (по направлениям основного и дополнительного образования, указанного в лицензии) или воспитательного процесса, не облагаются НДС.

Организация имеет лицензию на осуществление образовательной деятельности, выданную Министерством образования Московской области № 77137 от 30 июня 2017 года.

      2. Осуществлять ведение журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур, книги покупок и книги продаж, а также дополнительных   листов к ним  в электронном виде с использованием компьютерной программы «1С: Предприятие - Бухгалтерский учет 8» 

    Нумерация счетов-фактур осуществляется в порядке возрастания номеров в целом по организации;
Составление и оформление счетов-фактур осуществляется в отношении реализации только образовательных услуг;
    Ведение  журнала  учета полученных и выставленных счетов-фактур, книги покупок и книги продаж, а также дополнительных листов к ним осуществляется в отношении всех выставленных и полученных счетов-фактур;
      Контроль за правильностью ведения журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур, книги покупок и книги продаж возложена на кассира согласно приказа руководителя 

	Постановление Правительства РФ «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость» от  26.12.2011 г. № 1137.


         При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, относящихся к прошлым налоговым периодам, в текущем налоговом периоде, если допущенные ошибки (искажения) привели к излишней уплате налога, перерасчет налоговой базы и суммы налога производится за период, в котором были выявлены указанные ошибки (искажения).

	п. 1 ст. 54  Налогового кодекса Российской Федерации.


	Налог на имущество


                С 01.01.2019 г. движимое имущество выведено из-под налогообложения.
Часть имущества организации не облагается данным налогом т.к. используется в деятельности, облагаемой единым налогом на вмененный доход (КФО –2). Ведение раздельного учета обеспечивается путем применения соответствующих субсчетов Рабочего плана счетов Учреждения, а также регистров бухгалтерского учета в разрезе облагаемого и необлагаемого имущества.   

      Если отдельные объекты основных средств используются в сферах деятельности, как переведенных на уплату единого налога, так и не переведенных, и по данным предметам невозможно обеспечить раздельный бухгалтерский учет, то стоимость имущества, являющегося объектом налогообложения, следует определять пропорционально:

сумме выручки от реализации образовательных услуг, полученной в процессе дополнительной деятельности, в общей сумме выручки от реализации услуг организации в разрезе каждого квартала нарастающим итогом, в том числе:
здание Лабораторного корпуса
	Письмо Минфина России от 01.11.2006 № 03-11-04/3/482.


      При этом при определении выручки от реализации товаров (работ, услуг) принимается показатель «Выручка», формируемый в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по бухгалтерскому учету 

	Письмо Минфина России от 26.10.2006 № 03-06-01-04/195.



При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, относящихся к прошлым налоговым (отчетным) периодам, в текущем налоговом (отчетном) периоде, если допущенные ошибки (искажения) привели к излишней уплате налога, перерасчет налоговой базы и суммы налога производится за период, в котором были выявлены указанные ошибки (искажения).

	п. 1 ст. 54  Налогового кодекса Российской Федерации.


	Единый налог на вмененный доход


 На основании положений главы 26.3 «Система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности» части 2 НК РФ в учреждении при оказании ветеринарных услуг применяется система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход.
	п.п. 2 п. 2 ст. 346.26 гл. 26.3 «Система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности» ч.2 НК РФ.


Налоговой базой для исчисления суммы единого налога признавать величину вмененного дохода, рассчитываемую как произведение базовой доходности по виду деятельности (оказание ветеринарных услуг – базовая доходность составляет  7500 рублей в месяц) и величины физического показателя (среднесписочная  численность работников). Основанием   являются соответствующие документы, служащие для определения и расчета физических показателей и базовой доходности (трудовые договора, штатное расписание, приказы руководителя и т.п.).
Также при расчете ЕНВД в соответствии с Приказом от 30.10.2018 г. № 595 Министерства экономического развития РФ с 01.01.2019 года  коэффициент-дефлятор К1=1,915; К2 в 2019 году для учреждений, занятых ветеринарной деятельностью на территории Воскресенского района Московской области равен 1.
Налоговый период – квартал.
	ст. 346.30 гл. 26.3 «Система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности» ч.2 НК РФ.


Срок уплаты налога – не позднее 25-го числа первого месяца следующего налогового периода.

Налоговые декларации по итогам налогового периода представлять в налоговый орган не позднее 20-го числа первого месяца следующего налогового периода. 

	ст. 346.32 гл. 26.3 «Система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности» ч.2 НК РФ.


В учреждении осуществляется раздельный учет имущества, обязательств и хозяйственных операций в отношении предпринимательской деятельности, подлежащей налогообложению единым налогом на вмененный доход и бюджетной деятельности, в отношении которой уплачиваются налоги в соответствии с общим режимом налогообложения.
	Налог на прибыль


Глава  25 «Налог на прибыль»  НК РФ.


Установить для целей определения налоговой базы по налогу на прибыль ведение раздельного учета доходов и расходов от приносящей доход деятельности по следующим видам деятельности и хозяйственным операциям:

1. Основной вид деятельности: ветеринарная деятельность (ОКВЭД 75.00) –  на ЕНВД -  единый налог на вмененный доход

2. Дополнительный вид деятельности: образовательная деятельность (85.23, 80.30.3) – на ОСНО – основная система налогообложения

Организовать систему исчисления налоговой базы при расчете налога на прибыль, которая определяется на основе порядка группировки и отражения объектов и хозяйственных операций с применением регистров налогового учета с использованием программной настройки к продуктам фирмы «1С» (ст. 313, 314  НК РФ).
План счетов 

Налоговый учет следующих хозяйственных операций ведется на забалансовых счетах плана счетов (ЕПСБУ):

- учет материально-производственных запасов ведется на счете Н10 «Материалы»;


-     учет производственных затрат ведется на счетах:

 Н20 - «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг», в т.ч 
 Н20.01 – «Прямые расходы производства»;

 Н20.02 – «Косвенные расходы производства»;
 Н25 – «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг», в т.ч. 

 Н26 – «Общехозяйственные расходы»

-    учет доходов и расходов по образовательной деятельности ведется на счетах      Н90 «Доходы и расходы по обычным видам деятельности».

К счету Н90 введены следующие субсчета:

- Н90.01 «Выручка от реализации товаров и услуг собственного производства»

- Н90.03 «Стоимость реализованных товаров, работ, услуг собственного производства»

- Н90.09 «Прибыль/убыток от продаж»

Налоговый учет остальных  хозяйственных операций (учет расчетов со сторонними организациями, подотчетными лицами и пр.) ведется по данным бухгалтерского учета.

Забалансовые счета Н01, Н02, Н04, Н05, Н08, Н69,Н70, НПВ используются в качестве корреспондирующих в проводках по налоговому учету. Корреспондирующие счета и аналитика отражают причину признания доходов и расходов в налоговом учете.

В налоговом учете отражаются операции по приносящей доход деятельности учреждения (КФО=2)

Проводки по счетам налогового  учета формируются документами  на основе данных налогового учета.

Учет доходов и расходов

Налоговый учет доходов и расходов  ведется  на счетах Н90 «Доходы и расходы по обычным видам деятельности», Н91 «Прочие доходы и расходы».


На счете Н90 «Доходы и расходы по обычным видам деятельности» учитываются доходы и расходы по обычным  видам приносящей доход деятельности: оказание образовательных услуг.


К счету Н90 введены следующие субсчета:

- Н90.01 «Выручка от реализации товаров, работ, услуг собственного производства»
- Н90.03 «Стоимость реализованных товаров, работ, услуг собственного производства»
-    Н90.05    «Транспортные расходы»

-    Н90.06 «Косвенные расходы»

-    Н90.09 «Прибыль/убыток от продаж»

На эти счета списываются производственные затраты и издержки обращения по деятельности с ОСНО. Также на эти счета списывается часть распределяемых  затрат, распределенная на деятельность с ОСНО согласно ст. 272 НК РФ


Счет Н91  «Прочие доходы и расходы» предназначен для учета прочих операционных и внереализационных доходов и расходов. Аналитический учет ведется по статьям прочих доходов и расходов (справочник «Прочие доходы и расходы»)


К счету Н91 введены следующие субсчета:

-     Н91.01 «Прочие доходы»

-     Н91.02 «Прочие расходы» - (в т.ч. налог на имущество)

-     Н91.09 «Сальдо прочих доходов и расходов»


На счетах Н91.01 и Н91.02 дополнительно ведется аналитический учет по объектам реализуемых активов (элемент справочника «Номенклатура» или «Основные средства») 
  _____________________________________________________________________


В организации ведется раздельный учет доходов и расходов по направлениям деятельности, т.к. осуществляется несколько видов деятельности, по которым предусмотрен различный порядок налогообложения (п.2 274 НК РФ).


Для обеспечения раздельного учета доходов и расходов установлен учет по направлениям деятельности (субконто «Направления деятельности») на счетах: 

             401.10 «Доходы текущего финансового года» и

             401.20 «Расходы текущего финансового года»


Направления деятельности для целей налогообложение разделены на виды:

- по деятельности с основной системой налогообложения (образовательная деятельность)  – ОСНО

- по видам деятельности с особым порядком налогообложения (ветеринарная деятельность) - ЕНВД

- а также по оказанию государственных услуг в рамках гос. задания из средств областного бюджета за счет субсидий – Субсидии


Расходы, которые невозможно отнести к определенному виду деятельности, распределяются пропорционально доле соответствующего дохода в суммарном  объеме всех доходов налогоплательщика (п.1 ст.272 НК РФ)

______________________________________________________________________

Порядок признания доходов и расходов

      Дата получения дохода (осуществления расхода) определяется по методу начисления;

Доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств

     По доходам, относящимся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, доходы распределяются по отчетным периодам пропорционально доле фактических расходов отчетного периода в общей сумме расходов

	п. 1 с п. 2 ст. 271, ст. 316 гл. 25 «Налог на прибыль»  НК РФ.



Расходы, принимаемые для целей налогообложения признаются  в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и определяются с учетом положений статей 318 - 320 НК РФ.


Расходы, которые не могут быть непосредственно отнесены на затраты по конкретному виду деятельности, распределяются пропорционально доле соответствующего дохода в суммарном объеме всех доходов организации нарастающим итогом

· привести перечень подобных расходов. 


Датой осуществления материальных расходов признается:

 -  дата передачи в производство материалов (в части материалов, приходящихся на произведенные услуги);

-  дата подписания акта об оказании работ, услуг (для услуг производственного характера).

· 
Амортизация признается в качестве расхода ежемесячно исходя из суммы начисленной амортизации, рассчитанной в  соответствии с порядком, установленном ст. 259, 259.1, 259.2 и 322 НК РФ. Метод начисления амортизации – линейный метод. Амортизационная премия не применяется. Порядок определения нормы амортизации по объектам основным средств, бывшим в эксплуатации – с учетом срока эксплуатации предыдущим собственником.

Расходы на оплату труда признаются в качестве расхода ежемесячно исходя из суммы начисленных расходов на оплату труда, в соответствии со ст. 255 НК РФ


Расходы на ремонт основных средств признаются в качестве расхода в том отчетном периоде, в котором они осуществлялись, вне зависимости от их оплаты, в соответствии со ст. 260 НК РФ
	ст. 272  гл. 25 «Налог на прибыль» НК РФ.



Так как  организация оказывает услуги, суммы прямых расходов, понесенных в текущем отчетном (налоговом) периоде при осуществлении образовательной деятельности в полном объеме относить на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства (ст. 318 НК РФ);

Сумма косвенных расходов на производство и реализацию, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме относится к расходам текущего отчетного (налогового) периода с учетом требований, предусмотренных настоящим НК РФ (ст. 318 НК РФ)

Определение перечня прямых расходов


К прямым расходам, связанным с производством и реализацией услуг относить расходы:
· материальные расходы:

    1. на приобретение материалов, используемых в оказании образовательных услуг и образующих их основу, либо являющихся необходимым компонентом при оказании услуг (статья 254 НК РФ, за исключением общехозяйственного назначения);

    2.  на приобретение комплектующих изделий, подвергающихся монтажу и полуфабрикатов, используемых в оказании образовательных услуг и образующих их основу, либо являющихся необходимым компонентом при оказании услуг (статья 254 НК РФ, за исключением общехозяйственного назначения);

    3. на приобретение работ и услуг производственного характера, выполняемых сторонними организациями или ИП, используемых в оказании образовательных услуг и образующих их основу, либо являющихся необходимым компонентом при оказании услуг (статья 254 НК РФ, за исключением общехозяйственного назначения);

· расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства и реализации услуг, кроме сотрудников АУП (статья 255 НК РФ);

· расходы на суммы взносов на обязательное  страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональные заболевания, начисленные на вышеуказанные суммы расходов на оплату труда (статья 264 НК РФ);

· суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым оказании образовательных услуг, за исключением общехозяйственного назначения (статья 256-259.3 НК РФ) ; метод начисления амортизации – линейный метод.

Определение перечня косвенных расходов


К косвенным расходам,  связанным с производством и реализацией услуг относить расходы:

·    прочие материальные расходы, не используемым непосредственно в  оказании образовательных услуг (п.1 статья 254 НК РФ);

·   расходы на оплату труда, за исключением основного производственного  персонала  (статья 255 НК РФ);

· взносы на обязательное  страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональные заболевания, начисленные на вышеуказанные суммы расходов на оплату труда (статья 264 НК РФ);

· суммы начисленной амортизации по основным средствам, не используемым непосредственно в  оказании образовательных услуг (статья 256-259.3 НК РФ);

· прочие расходы, за исключение прямых (статья 264 НК РФ)

	п. 1 ст. 318 гл. 25 «Налог на прибыль» НК РФ


Метод оценки материалов
·  При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказании услуг для целей налогообложения применяется 
· метод оценки по средней стоимости (п. 8 ст. 254  НК РФ)
Метод начисления амортизации

· Метод начисления амортизации – линейный метод. Амортизационная премия не применяется. Порядок определения нормы амортизации по объектам основным средств, бывшим в эксплуатации – с учетом срока эксплуатации предыдущим собственником (ст. 259 НК РФ)

Метод оценки покупных товаров

Метод оценки покупных товаров – по стоимости товаров, определяется по цене, установленной договором.

Расчет налога на прибыль



Расчет налога на прибыль выполняется в два этапа:

1. Расчет налоговой базы выполняется регламентной операцией «Расчет базы по налогу на прибыль». При этом формируется налоговая база на счете Н99 «Налоговая база по налогу на прибыль» в корреспонденции со счетами Н90.09 «Прибыль/убыток от продаж».

2. Расчет налога на прибыль к уплате и его отражение в бухгалтерском учете выполняется регламентной операцией «Расчет налога на прибыль». При этом рассчитывается сумма налога на прибыль к уплате в федеральный бюджет и бюджет  субъекта РФ.



Для отражения в бухгалтерском учете начисления суммы налога на прибыль формируются проводки: Д-т 401.10.130, К-т 303.03.730
Отчетный период по налогу на прибыль, сроки уплаты


Налоговым периодом по налогу на прибыль организаций является календарный год.

Отчетные периоды – квартал, полугодие, 9 месяцев.

Учреждение уплачивает авансовые платежи по итогам отчетных периодов (от уплаты ежемесячных авансовых платежей бюджетные учреждения освобождены в соответствии с п. 3 ст. 286 НК РФ).

Исправление ошибок


При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, относящихся к прошлым налоговым (отчетным) периодам, в текущем налоговом (отчетном) периоде, если допущенные ошибки (искажения) привели к излишней уплате налога, перерасчет налоговой базы и суммы налога производится за период, в котором были выявлены указанные ошибки (искажения)
Транспортный налог

Глава  28 «Т Глава  28 «Транспортный налог»  НК РФ.

 Налоговые ставки устанавливаются законами субъектов Российской Федерации соответственно в зависимости от мощности двигателя, тяги реактивного двигателя или валовой вместимости транспортных средств, категории транспортных средств в расчете на одну лошадиную силу мощности двигателя транспортного средства, один килограмм силы тяги реактивного двигателя, одну регистровую тонну транспортного средства или единицу транспортного средства. Налоговая ставка транспортного налога  в учреждении определяется на основании Закона МО №131/2014-ОЗ от 22.10.2014 года (вступает в силу с 01.01.2015 г.)

Основание: ст. 361 гл.28 раздел 9 ч.2 НК РФ

. Налоговым периодом признается календарный год.

 Отчетными периодами для налогоплательщиков, являющихся организациями, признаются первый квартал, второй квартал, третий квартал.

Основание: ст. 360 гл.28 раздел 9 ч.2 НК РФ

Налоговая декларация по налогу представляются организацией не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Основание: ст.363.1 гл.28 раздел 9 ч.2 НК РФ

Срок уплаты налога (авансовых платежей по налогу) для налогоплательщиков, являющихся организациями, не может быть установлен ранее срока, предусмотренного пунктом 3 статьи 363.1 настоящего Кодекса.

Основание: ст.363, гл.28, раздел 9, ч.2 НК РФ

При расчете налога на имущество по ОСНО (от приносящей доход образовательной деятельности)  (КФО=2) берется остаточная стоимость здания ветлаборатории (внебюджет), которое используется во всех видах деятельности организации и умножается на долю доходов от образовательных услуг в общей доле доходов за расчетный период. Расчет доли доходов от образовательной деятельности подтверждается ежеквартально бухгалтерской справкой.
По приносящей доход ветеринарной деятельности  (КФО=2) организация освобождена от уплаты налога на имущество, т.к. уплачивает ЕНВД.

Неналоговые платежи.

Плата за негативное воздействие на окружающую среду.
Плата за негативное воздействие на окружающую среду предусмотрена ст.16. Федерального закона от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды" (с изменениями от 29.12.2014 г.).     Он устанавливает, что негативное воздействие на окружающую среду является платным. 
Срок уплаты за негативное воздействие на окружающую среду, подлежащей уплате по итогам отчетного периода, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

Отчетным периодом признается квартал.
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Приложение N 1

к учетной политике

 организации на  2019 год
Рабочий план счетов бухгалтерского учета

	Счет
	Наименование

	1
	2

	0 100 00 Раздел 1. Нефинансовые активы
0 101 00 Основные средства
0 101 10 Основные средства - недвижимое имущество учреждения

	2 101 12
	Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения

	0 101 20 Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	2 101 24
	Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения

	4 101 24
	Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения

	2 101 25
	Транспортные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	4 101 25
	Транспортные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	2 101 26
	Производственный и хозяйственный инвентарь – особо ценное движимое имущество учреждения

	4 101 26
	Производственный и хозяйственный инвентарь – особо ценное движимое имущество учреждения

	0 101 30 Основные средства - иное движимое имущество учреждения

	4 101 34
	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения

	2 101 34
	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения

	2 101 35
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	4 101 35
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	4 101 36
	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	2 101 36
	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	0 104 00 Амортизация
0 104 10 Амортизация недвижимого имущества учреждения

	2 104 12
	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения

	0 104 20 Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения

	2 101 24
	Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущество учреждения

	4 101 24
	Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущество учреждения

	2 101 25
	Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения

	4 101 25
	Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения

	2 101 26
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – особо ценного движимого имущества учреждения

	4 101 26
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – особо ценного движимого имущества учреждения

	0 104 30 Амортизация иного движимого имущества учреждения

	4 104 34
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	2 104 34
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	2 104 35
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	4 104 36
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	2 104 36
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	
	

	0 105 00 Материальные запасы
0 105 30 Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	4 105 31
	Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое имущество учреждения

	4 105 32
	Продукты питания - иное движимое имущество учреждения

	4 105 33
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

	4 105 34
	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения

	4 105 35
	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	4 105 36
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	2 105 31
	Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое имущество учреждения

	2 105 33
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

	2 105 34
	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения

	2 105 35
	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	2 105 36
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	0 106 00 Вложения в нефинансовые активы

	

	0 106 20 Вложения в особо ценное движимое имущество учреждения

	2 106 21
	Вложения в основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения

	4 106 21
	Вложения в основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения

	5 106 21
	Вложения в основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения

	0 106 30 Вложения в иное движимое имущество учреждения

	2 106 31
	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения

	4 106 31
	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения

	0 109 00 Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг

	0 109 60 Себестоимость готовой продукции, выполнение работ, услуг

	2 109 61
	Себестоимость готовой продукции, выполнение работ, услуг

	
	

	0 200 00 Раздел 2. Финансовые активы
0 201 00 Денежные средства учреждения
0 201 10 Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства

	2 201 11
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	4 201 11
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	5 201 11
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	0 201 30 Денежные средства в кассе учреждения

	4 201 34
	Касса (рублевая)

	2 201 34
	Касса (рублевая)

	0 205 00 Расчеты по доходам

0 205 30 Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг

	2 205 31
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

	4 205 31
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

	0 205 50 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера

	5 205 52
	Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	0 205 60 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера

	6 205 62
	Расчеты по поступлениям капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	0 205 80 Расчеты по прочим доходам

	2 205 81
	Расчеты с плательщиками прочих доходов 

	4 205 81
	Расчеты с плательщиками прочих доходов 

	5 205 81
	Расчеты с плательщиками прочих доходов 

	2 205 89
	Расчеты по иным доходам

	0 206 00 Расчеты по выданным авансам
0 206 20 Расчеты по авансам по работам, услугам

	

	2 206 23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	4 206 23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	2 206 25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	4 206 25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	2 206 26
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	4 206 26
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	
	

	0 206 30 Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	2 206 31
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	4 206 31
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	2 206 34
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	4 206 34
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	0 208 00 Расчеты с подотчетными лицами
0 208 10 Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	2 208 12
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда (суточные)

	4 208 12
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда (суточные)

	0 208 20 Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам

	2 208 22
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	4 208 22
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	2 208 26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	4 208 26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	0 208 30 Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов

	2 208 31
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	0 210 00 Прочие расчеты с дебиторами

	2 210 03
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	4 210 03
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	2 210 06
	Расчеты с учредителем

	4 210 06
	Расчеты с учредителем

	5 210 06
	Расчеты с учредителем

	0 300 00 Раздел 3. Обязательства

	0 302 00 Расчеты по принятым обязательствам
0 302 10 Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	2 302 11
	Расчеты по заработной плате

	2 302 12
	Расчеты по прочим выплатам

	2 302 13
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	4 302 11
	Расчеты по заработной плате

	4 302 12
	Расчеты по прочим выплатам

	4 302 13
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	0 302 20 Расчеты по работам, услугам

	4 302 21
	Расчеты по услугам связи

	4 302 23
	Расчеты по коммунальным услугам

	4 302 25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	5 302 25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	4 302 26
	Расчеты по прочим работам, услугам

	2 302 21
	Расчеты по услугам связи

	2 302 23
	Расчеты по коммунальным услугам

	2 302 25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	2 302 26
	Расчеты по прочим работам, услугам

	0 302 30 Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	2 302 31
	Расчеты по приобретению основных средств

	2 302 34
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	4 302 31
	Расчеты по приобретению основных средств

	5 302 31
	Расчеты по приобретению основных средств

	4 302 34
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	0 302 60  Расчеты по социальному обеспечению

	2 302 66
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	4 302 66
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	0 303 00 Расчеты по платежам в бюджеты

	4 303 01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	4 303 02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	4 303 05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	4 303 06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	4 303 07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	4 303 10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	4 303 12
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	2 303 01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	2 303 02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	2 303 03
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	2 303 05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	2 303 06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	2 303 07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	2 303 10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	2 303 12
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	0 304 00 Прочие расчеты с кредиторами

	2 304 04
	Внутриведомственные расчеты

	4 304 04
	Внутриведомственные расчеты

	4 304 06
	Расчеты с прочими кредиторами

	0 400 00 Раздел 4. Финансовый результат
0 401 00 Финансовый результат хозяйствующего субъекта

	2 401 10
	Доходы текущего финансового года

	4 401 10
	Доходы текущего финансового года

	5 401 10
	Доходы текущего финансового года

	2 401 20
	Расходы текущего финансового года

	4 401 20
	Расходы текущего финансового года

	5 401 20
	Расходы текущего финансового года

	2 401 30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	4 401 30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	5 401 30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	4 401 40
	Доходы будущих периодов

	2 401 60
	Резервы предстоящих расходов

	4 401 60
	Резервы предстоящих расходов

	0 502 00 Принятые обязательства
0 502 10 Принятые обязательства на текущий финансовый год

	2 502 11              Принятые обязательства на текущий финансовый год

	2 502 12              Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	4 502 11              Принятые обязательства на текущий финансовый год

	4 502 12              Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	5 502 11              Принятые обязательства на текущий финансовый год

	5 502 12              Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	2 502 17              Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	2 502 99              Отложенные обязательства за пределами планового периода

	4 502 99              Отложенные обязательства за пределами планового периода

	0 504 00 Сметные (плановые) назначения

0 504 10 Сметные (плановые) назначения текущего года

	2 504 11
	Сметные (плановые) назначения по доходам (поступлениям)

	4 504 11
	Сметные (плановые) назначения по доходам (поступлениям)

	5 504 11
	Сметные (плановые) назначения по доходам (поступлениям)

	2 504 12
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	4 504 12
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	5 504 12
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	0 506 00 Право на принятие обязательств

	2 506 10
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	4 506 10
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	5 506 10
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	2 506 90
	Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	4 506 90
	Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0 507 00     Утвержденный объем финансового обеспечения

	2 507 10
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	4 507 10
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	5 507 10
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	0 508 00   Получено финансового обеспечения 

	2 508 10
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	4 508 10
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	5 508 10
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	Забалансовые счета

	03
	Бланки строгой отчетности

	04
	Сомнительная задолженность

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 

	17
	Поступления денежных средств на счета учреждения

	18
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения

	21
	Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации

	27
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)

	Н01
	Основные средства

	Н02
	Амортизация основных средств

	Н04
	Нематериальные активы

	Н05
	Амортизация нематериальных активов

	Н08
	Вложения во внеоборотные активы

	Н10
	Материалы

	Н20
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	Н20.01
	Прямые расходы производства

	Н20.02
	Косвенные расходы производства

	Н25
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг

	Н25.01
	Прямые накладные расходы

	Н25.02
	Косвенные накладные расходы

	Н26
	Общехозяйственные расходы

	Н26.01
	Прямые общехозяйственные расходы

	Н26.02
	Косвенные общехозяйственные расходы

	Н69
	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению

	Н69.01
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	Н69.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	Н69.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	Н69.09
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	Н70
	Расходы на оплату труда

	Н90
	Доходы и расходы по обычным видам деятельности

	Н90.01
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг собственного производства

	Н90.03
	Стоимость реализованных товаров, работ, услуг собственного производства 

	Н90.09
	Прибыль / убыток от продаж

	Н91
	Прочие доходы и расходы

	Н91.01
	Прочие доходы

	Н91.02
	Прочие расходы

	Н91.09
	Сальдо прочих доходов и расходов

	Н99
	Налоговая база по налогу на прибыль

	НД
	Поступления и выбытия наличных денежных средств

	НЕ
	Доходы и расходы, не учитываемые в целях налогообложения

	НПВ
	Поступление и выбытие имущества, работ, услуг, прав

	ОЦИ
	Амортизация особо ценного имущества


Приложение № 2

к учетной политике организации на 2019 г.

График документооборота

В целях своевременного отражения хозяйственных операций в бухгалтерском учете ГБУВ МО «Мособлветлаборатория» устанавливаются следующие сроки представления документов:

	Наименов
ание
документа
	Создание документа
	Передача
документов
	Хранение документов в учреждении

	
	Ответствен ный за оформление
	Срок
исполнен
ИЯ
	Куда
передает
ся
	Срок
передачи
	Ответств енный за хранение
	Срок
хранения

	По учету труда
	

	Штатное
расписание

	Главный бухгалтер 
	На дату
создания
учрежден
ия и при
внесении
изменений
	В
бухгалтер
ИЮ
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
(утвержде
ния)
	Главный
бухгалтер

	Постоянно

	Приказ (распоряже ние) о приеме работника на работу (ф. Т-1)
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов

	При
приеме на
работу
работника
	Оригинал
остается
У ответстве нного за ведение кадровых документов
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов
	3 года при условии завершения ревизии (после проверки). После чего документы сдаются в архив и хранятся там не менее 75 лет

	Личная
карточка
работника
(ф. Т-2)
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов

	Сразу
после
приема
работника
на работу
или в
случае
внесения
изменений
	Оригинал
остается
У
ответстве нного за ведение кадровых документов
	
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов
	

	Приказ (распоряже ние) о переводе работника на другую работу (ф. Т-5)
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов

	При
переводе
работника
	Оригинал
остается
У
ответстве нного за ведение кадровых документов
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписани
я
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов
	


	Приказ (распоряже ние) о предоставл ении отпуска работнику (ф. Т-6)
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов

	Не
позднее чем за 3 дня до начала отпуска
	Оригинал
остается
У
ответстве
иного за
ведение
кадровых
документ
ов
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов
	

	Приказ (распоряже ние) о прекращен ии
(расторжении)
трудового договора с работником (увольнении)(ф. Т-8)
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов

	Не
позднее
последнего
рабочего
дня
увольняемого
работника
	Оригинал
остается
У
ответстве
нного за
ведение
кадровых
документов
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов
	

	График
отпусков
(ф. Т-7)
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов

	Ежегодно, не позднее 20 декабря текущего года
подается график на следующий год
	
	
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов
	1 год

	
	По учету заработной платы
	

	Табель
учета
использова
ния
рабочего времени (ф. 0504421)
	Ведущий
бухгалтер

	Открывае
тся
ежемесяч но. Записи в него заносятся каждый день
	В
бухгалтерию
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	5 лет

	Расчетная
ведомость
(ф.
0504402)
	Ведущий
бухгалтер

	2 раза в
месяц:
до 5 числа
месяца,
следующего
за
расчетным (з/плата) и до 20 числа (аванс)
	В
бухгалтерию
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	5 лет


	Реестр сотрудников для перечисления  заработн. платы в банк
	Ведущий
бухгалтер

	2 раза в
месяц:
до 5 числа
месяца,
следующего
за
расчетным (з/плата) и до 20 числа (аванс)
	В
бухгалтер
ию
	На дату непосредс твенной выплаты
	Бухгалтер
ия
	5 лет

	Записка-
расчет об
исчислении
среднего
заработка
при
предоставл
ении
отпуска,
увольнении
и в других
случаях (ф.
0504425)
	Ведущий
бухгалтер

	При
предостав
лении
отпуска,
увольнени
и и иных
случаях
	В
бухгалтер
ию
	Не
позднее, чем за 3 дня до начала отпуска, не
позднее
даты
увольнени
я
	Бухгалтерия
	5 лет

	
	По учету расчетов с подотчетными лицами
	

	Приказ о неправлении работника в командировку (ф. Т-9)
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов

	При
направлении
работника
в
командировку
	Оригинал
остается
У
ответстве
нного за
ведение
кадровых
документов

ов
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Ответствен
ный за
ведение
кадровых
документов
	5 лет

	Командиро точное удостовере ние (ф. Т-
10)
	Ведущий
бухгалтер

	При
направлен
ии
работника
в
командировку
	Командир
уемому
лицу
	После
проставле
ния
отметки
об
отбытии в командировку

              
	Бухгалтер
ия
	5 лет

	Авансовый отчет (ф.
0504049)
	Подотчетное лицо
	В течение 5 дней с момента получения денежных средств на хозяйственн ые нужды, или 3 дней с момента возвращения из
командиров
ки
	В
бухгалтер
ию
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Бухгалтер
ия
	5 лет 



	
	
	


	
	По учету ОС и материальных зanacoв


	

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101)


	Комиссия по поступлению и выбытию ОС
	По мере поступления ОС
	В бухгалтерию
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписани
я
	Бухгалтер
ия
	5 лет

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0504102)
	Материально-ответственное лицо
	По мере необходимости
	В бухгалтерию
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписани
я
	Бухгалтер
ия
	5 лет

	Акт о списании материаль ных
запасов (ф. 0504230)
	Материально-
ответственное лицо 
	Ежемесячно в конце месяца
	В
бухгалтерию
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Бухгалтер
ия
.
	5 лет 


	Акт о списании объектов нефинансовых объектов – кроме транспортных средств (ф. 0504104)
	Материально-
ответственное лицо 
	По мере выбытия
	В
бухгалтер
ию
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Бухгалтерия
.
	5 лет 



	Акт о списании транспортных средств (ф. 0504105)
	Материально-
ответственн ое лицо 
	По мере выбытия
	В
бухгалтерию
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Бухгалтер
ия
.
	5 лет 


	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)
	Материально-
ответственное лицо 
	По мере выбытия
	В
бухгалтерию
	Не
позднее
следующе
го дня
после
подписания
	Бухгалтерия
.
	5 лет 


	Кассовые документы

	Приходный кассовый ордер (ф. 0310001)
	кассир
	По мере поступления наличных денежных средств в кассу учреждения
	В
бухгалтерию
	Ежедневно
	Бухгалтерия
.
	5 лет 


	Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)
	кассир
	По мере выбытия наличных денежных средств из кассы учреждения
	В
бухгалтерию
	Ежедневно
	Бухгалтерия
.
	5 лет 


	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003)
	кассир
	По мере выписки приходного и расходного документа
	В
бухгалтерию
	Ежедневно
	Бухгалтерия
.
	5 лет 


	Платежное поручение (ф.0401060)
	Ведущий бухгалтер
	По мере необходимости
	В
бухгалтерию
	Ежедневно
	Бухгалтерия
.
	5 лет 


	Прочие

	Доверенность на получение ТМЦ (ф. 0315001)
	Ведущий бухгалтер
	По мере необходимости
	В
бухгалтерию
	Ежедневно
	Бухгалтерия
.
	5 лет 


	Путевой лист легкового автомобиля (ф.0345001)
	Ведущий бухгалтер, водитель
	Ежедневно
	В
бухгалтерию
	Ежедневно
	Бухгалтерия
.
	5 лет 



Приложение №3 к учетной 

политике организации на 2019 г.

Требование – накладная  №             от _____________
Учреждение:  ГБУВ МО «Мособлветлаборатория»

Материально – ответственное лицо ______________________
Материалы затребовал  _________________________

	№

п/п
	Наименование

материальных

ценностей.
	Единица

измерений
	Количество



	
	
	
	Затребовано
	Отпущено

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


  Отпустил: ______________________________________________      (ФИО)

  Получил:   ______________________________________________       (ФИО)

Приложение N 4

к учетной политике

 организации на 2019г 

Приложение №1 

к приказу руководителя

№ 2 от 09.01.2019

Расчет
на установление лимита остатка кассы на 2019 год

Лимит остатка наличных денег в кассе  ГБУВ МО «Московская областная ветеринарная лаборатория» устанавливается в соответствии с Указаниями Банка России «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» 11.03.2014 N 3210-У, и на основании принятых  в учреждении расчетных данных при наличии поступлений в кассу наличных средств.

	Наименование показателя
	Расчетные данные

	Объем поступлений наличных денег за оказанные услуги за расчетный период (V) 
	569 867,65 руб. (за октябрь 2018 г.)

388 161,54 руб. (за ноябрь 2018 г.)

272 835,78 руб. (за декабрь 2018 г.)

ИТОГО: 1 230 864,97  рублей

	Расчетный период (Р)
	65 рабочих дней (октябрь – декабрь 2018 г.)

	Период между днями сдачи выручки в банк [image: image1.emf](N

c

)


	7 рабочих дней

	Сумма лимита [image: image2.emf](L=V/P×N

c

)



	132 554,69 (сто тридцать две тысячи пятьсот пятьдесят четыре  рубля 69 копеек)



	


	Начальник
	Новиков С.А..

	
	

	              Главный бухгалтер
	Бубник И.А.


Приложение № 5 к учетной политике организации на 2019 год

Приложение №1 к приказу 

№6 от 09.01.2019

УТВЕРЖДАЮ:

Начальник ГБУВ МО "Мособлветлаборатория"


Новиков С.А.

                              Акт об оказании государственных услуг (выполнения работ)

по проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации заразных и иных болезней, включая сельскохозяйственных, домашних, зоопарковых и других животных, пушных зверей, птиц,  рыб и пчел и их лечению (проведение лабораторных исследований на заразные, в том числе  особо опасные болезни животных, стационар), а также мероприятий по защите населения от болезней общих для человека и животных и пищевых отравлений (проведение лабораторных исследований на заразные, в том числе  особо опасные болезни животных  на трихинеллез, стационар).

Отдел _____________________________________
 за
_____________20___
г.

	№ п/п
	Наименование

 государственной услуги
	Количество исследований

	
	
	Всего
	в том числе:

	
	
	
	за счет

субсидий
	за счет внебюджета

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	


Зав. отделом___________________                           «____»______________г.

                                          ФИО, подпись

Приложение № 5/1 к учетной политике организации на 2019 год

Приложение №2 к приказу 

№ 6 от 09.01.2019

УТВЕРЖДАЮ:

Начальник  ГБУВ МО "Мособлветлаборатория"


Новиков С.А.

Акт об оценке качественных показателей государственных услуг (выполнения работ) по проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации заразных и иных болезней, включая сельскохозяйственных, домашних, зоопарковых и других животных, пушных зверей, птиц,  рыб и пчел и их лечению (проведение лабораторных исследований на заразные, в том числе  особо опасные болезни животных, стационар), а также мероприятий по защите населения от болезней общих для человека и животных и пищевых отравлений (проведение лабораторных исследований на заразные, в том числе  особо опасные болезни животных  на трихинеллез, стационар) в соответствии с утвержденными нормативами времени.
Отдел _____________________________________
 за
_______________ 20___
г.


	№ п/п
	Наименование государственной услуги (исследования)
	Наименование нормативного документа регламентирующего нормативы времени на лабораторное исследование
	Результат соответствия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	


Зав. отделом   ___________________                                      «____»______________г.

                                          ФИО, подпись

Приложение №6 к учетной 

политике организации на 2019 г.

Учреждение: ГБУВ МО «Мособлветлаборатория»
УТВЕРЖДАЮ

                                                                                        Начальник​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________  ________________

«
»______________ _____г.

АКТ № ____ 

                           от    «        » ___________________ ______ года

Материально-ответственное лицо: __________________________
Комиссия в составе: ______________________________________________________________________________________________________________________________________составили настоящий акт в том, что для утилизации биологических отходов, обеспечения работы дизельного генератора,  было израсходовано 
литров дизельного топлива за
месяц 20___г.

Подписи:

Председатель комиссии:             должность                             ФИО_

Члены комиссии:                         должность                             ФИО

                                                       должность                             ФИО   

                                                       должность                             ФИО
Приложение №7 к учетной 

политике организации на 2019 г.

Г. Воскресенск                                                                                                      «__»__________20__г.

                                                                                                           Утверждаю начальник ГБУВ МО 

                                                                                     «Мособлветлаборатория»                                                                                                                                               

                                                                                     ______________ С. А. Новиков

                                                                       Акт

              Мы нижеподписавшиеся _____________________________________ __________________________________________составили настоящий акт о расходовании  следующих строительных материалов:

	№
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Назначение

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


___________________________                                   Подпись 

                                                                              __________________________

___________________________                                    Подпись

                                                                             ___________________________

____________________________                                   Подпись 

                                                                               __________________________

Приложение № 8
к Учетной политике за 2019 г.
для целей бухгалтерского учета


Положение о порядке проведения инвентаризации
 
Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н, Методических указаниях по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49, Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», а также иных нормативных законодательных актов, локальных актов Учреждения и устава.

 

 Инвентаризация проводится в целях:
 – выявления фактического наличия имущества;

 – сопоставления фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

 – проверки полноты отражения в учете обязательств.

 Основанием для проведения инвентаризации является приказ (распоряжение) руководителя Учреждения.

 В приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации устанавливается перечень объектов, подлежащих инвентаризации. В данный перечень может быть включено:

 – любое имущество независимо от его местонахождения (находящееся в оперативном управлении Учреждения, полученное им на ответственное хранение или в пользование, арендованное имущество и т. д.);

 – все виды финансовых обязательств.

 Руководитель учреждения обязан обеспечить необходимые условия для проведения инвентаризации в установленные сроки (в частности, обеспечить рабочей силой для перевешивания и перемещения грузов, технически исправным весовым хозяйством, измерительными и контрольными приборами, мерной тарой).

 

 1. Инвентаризационная комиссия
 1.1. Для проведения инвентаризаций в Учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

 В инвентаризационную комиссию в обязательном порядке должен входить представитель бухгалтерии учреждения.

 Персональный состав комиссии, а также порядок ее создания и работы утверждается приказом руководителя Учреждения.

 1.2. К проведению инвентаризации могут привлекаться лица, уполномоченные на осуществление внутреннего финансового контроля, и различные эксперты.

 1.3. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках имущества и реальности учтенных обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

 

 2. Периодичность, сроки и формы проведения инвентаризации
 2.1. В обязательном порядке инвентаризация проводится:

 – перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

 – при смене материально ответственных лиц;

 – при установлении фактов хищений, недостач, порчи имущества;

 – в случае стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций;

 – в случае ликвидации (реорганизации) учреждения (перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса).

 2.2. Инвентаризации могут быть плановыми и внеплановыми. Устанавливаются следующие сроки и периодичность плановых инвентаризаций (п. 2.1 Методических указаний по инвентаризации, п. 26 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности):

	Объект инвентаризации
	Периодичность
	Плановые сроки проведения инвентаризации

	Основные средства
	Ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности
	С 20 ноября по 30 ноября года отчетного года

	
	
	

	Материально-производственные запасы

	Ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности
	С 20 ноября по 30 ноября года отчетного года

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Денежные средства в кассе


Бланки документов строгой отчетности
	Ежемесячно

Ежемесячно
	В последний рабочий день каждого месяца

В последний рабочий день каждого месяца

	Денежные средства на банковском счете
	Ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности 
По состоянию на 31 декабря
	В первый рабочий день каждого календарного года

	Дебиторская задолженность

	Ежеквартально 
	В последний рабочий день каждого квартала

	Кредиторская задолженность
	Ежеквартально
	В последний рабочий день каждого квартала




 Внеплановые инвентаризации назначаются приказом руководителя.

 2.3. По охвату проверяемых объектов инвентаризация может быть полной и выборочной. Полная инвентаризация охватывает все категории имущества и обязательств.

 В ходе выборочной инвентаризации проверяются отдельные категории имущества и обязательств (денежная наличность в кассе,  расчеты с бюджетом и т. д.)

 

 3. Подготовка к проведению инвентаризации
 3.1. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты (выписки) о движении материальных ценностей и денежных средств.

 3.2. Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием: «до инвентаризации на дату. Эти документы являются основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по данным бухгалтерского учета.

 3.3. Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

 Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение имущества или доверенности на получение имущества.

 3.4. До начала инвентаризации основных средств проверяется:

 – наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

 – наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;

 – наличие документов на основные средства, сданные или принятые Учреждением в аренду и на хранение. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

 При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации вносятся соответствующие исправления и уточнения.

 

 4. Документальное оформление инвентаризации
 4.1. Для оформления инвентаризации применяются следующие формы документов:

 – инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). Опись отражает наименование и код объекта учета, инвентарный номер, единицу измерения, сведения о фактическом наличии объекта учета (цена, количество), сведения по данным бухгалтерского учета (количество, сумма), сведения о результатах инвентаризации (по недостаче и по излишкам – количество и сумма);

 – инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088), в которой указываются сведения о наличии денежных средств в кассе учреждения фактически и по учетным данным (цифрами и прописью), сведения по недостаче и по излишкам, выявленным по результатам инвентаризации, номера последних приходного и расходного кассовых ордеров;

 – инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086). В этой описи проставляются наименование и код бланков строгой отчетности, единица измерения, сведения о фактическом наличии (цена, количество), сведения по данным бухгалтерского учета (количество, сумма), сведения о результатах инвентаризации (по недостаче и по излишкам – количество и сумма);

 – инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

(ф. 0504082). В данной описи указываются наименование кредитной организации, номер счета в ней, код валюты по общероссийскому классификатору валют (ОКВ), остаток денежных средств на дату инвентаризации в иностранной валюте, курс ЦБ РФ на дату инвентаризации и остаток на счете на дату инвентаризации в рублях;

 – инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089), в которой отражаются сведения по дебиторской (кредиторской) задолженности, наименование дебитора (кредитора) в случае отражения расчетов по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ, данные о сумме задолженности учреждения по платежам (переплатам по платежам в бюджеты) по видам платежей в разрезе соответствующих бюджетов бюджетной системы РФ, в которые подлежит перечислению задолженность, номер счета бухгалтерского учета, общая сумма задолженности по данным бухгалтерского учета, в том числе подтвержденная дебиторами (кредиторами), не подтвержденная дебиторами (кредиторами), а также сумма задолженности с истекшим сроком исковой давности;

 – ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), в которой фиксируются установленные расхождения фактического наличия нефинансовых и финансовых активов (денежных средств и денежных документов), бланков строгой отчетности с данными бухгалтерского учета: недостачи или излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении;

 – акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835), составляемый на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

 4.2. Инвентаризационные описи формируются инвентаризационной комиссией, подписываются ее председателем, членами комиссии и материально-ответственным лицом. Акт подписывают члены комиссии и утверждает руководитель Учреждения.

 4.3. Инвентаризационные описи и акты инвентаризации оформляются не менее чем в двух экземплярах.

 4.4. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и от руки – четко и ясно, без помарок и подчисток. Для заполнения таких документов применяются чернила или шариковые ручки.

 Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами.

 4.5. Не допускается оставлять в описях незаполненные строки. На последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

 На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т. д.) эти ценности показаны.

 4.6. На имущество, находящееся на ответственном хранении или арендованное, составляются отдельные инвентаризационные описи.

 

 5. Порядок проведения инвентаризации имущества
 5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу.

 Материально ответственные лица должны в обязательном порядке присутствовать при проведении инвентаризации имущества.

 Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

 Количество материалов и товаров, хранящихся в неповрежденной упаковке поставщика, может определяться на основании документов при обязательной проверке в натуре (на выборку) части этих ценностей.

 5.1.1. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или эксплуатационные показатели.

 При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в оперативном управлении Учреждения.

 Проверяется также наличие документов на земельные участки, водоемы и другие объекты природных ресурсов, находящиеся на балансе Учреждения.

 Оценка выявленных неучтенных объектов должна быть произведена с учетом рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию объектов с оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами.

 Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с указанием заводского инвентарного номера по техническому паспорту организации-изготовителя, года выпуска, назначения, мощности и т. д.

 Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты и пр. одинаковой стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений Учреждения и учитываемые на инвентарной карточке группового учета, в описях проводятся по наименованиям с указанием их количества.

 На основные средства, не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению, инвентаризационная комиссия составляет отдельную опись с указанием времени ввода в эксплуатацию и причин, приведших эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т. п.).

  5.1.2. Инвентаризация товарно-материальных ценностей проводится в порядке расположения объектов в данном помещении.

 При хранении товарно-материальных ценностей в разных изолированных помещениях у одного материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам хранения. После проверки ценностей вход в помещение не допускается (например, опломбировывается) и комиссия переходит для работы в следующее помещение.

 Комиссия в присутствии материально ответственных лиц проверяет фактическое наличие товарно-материальных ценностей путем обязательного их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается вносить в описи данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.

 Товарно-материальные ценности, поступающие (отпущенные) во время проведения инвентаризации, принимаются (отпускаются) материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и приходуются (списываются) после инвентаризации. Эти товарно-материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием «Товарно-материальные ценности, поступившие (отпущенные) во время инвентаризации».

 Инвентаризация товарно-материальных ценностей, находящихся в пути, отгруженных, не оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, заключается в проверке обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учета.

 5.1.4. При инвентаризации денежных средств и документов осуществляется полистный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе. Остаток наличных денег в кассе сверяется с данными учета по кассовой книге.

 Инвентаризация денежных средств, находящихся на лицевом (расчетном) и валютном счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на соответствующих счетах по данным бухгалтерского учета, с данными выписок.

 Денежные средства в пути проверяются путем сверки числящихся сумм на счетах бухгалтерского учета с данными квитанций учреждения банка, почтового отделения, копий сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам банка и т. п.

 5.1.5. В ходе инвентаризации бланков строгой отчетности проверяется фактическое наличие бланков по видам бланков с учетом их начальных и конечных номеров, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам.

 

 6. Порядок проведения инвентаризации обязательств
 6.1. При инвентаризации обязательств проверяется обоснованность числящихся на счетах бухгалтерского учета кредиторской и дебиторской задолженностей, возникших при расчетах:

 – с бюджетом по налогам и сборам, иным обязательным платежам;

 – с поставщиками и покупателями по поставкам товаров (оказанием услуг, выполнением работ);

 – с работниками по заработной плате, социальным и иным выплатам, по выданным авансам, по депонированным суммам.

 Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна также установить:

 – правильность расчетов с налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениями организации, имеющими отдельные балансы;

 – правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям;

 – правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженностей, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженностей, по которым истекли сроки исковой давности.

 6.2. В ходе инвентаризации расчетов с бюджетом, внебюджетными фондами, с поставщиками и покупателями проверяются акты сверки расчетов, суммы выплаченных авансов, а также начисленные и уплаченные суммы согласно налоговым декларациям, иным отчетным формам и платежным документам.

 6.3. При проверке расчетов с работниками Учреждения выявляются невыплаченные суммы по оплате труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и причины возникновения переплат работникам.

 При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение).

 

 7. Результаты инвентаризации
 7.1. По итогам проведенной инвентаризации могут быть выявлены следующие расхождения фактического наличия финансовых и нефинансовых активов с данными бухгалтерского учета:

 – излишки;

 – недостачи.

 Эти расхождения обобщаются и заносятся в ведомость расхождений по результатам инвентаризации.

 Выявленные излишки (неучтенные объекты) в ведомости отображаются в количественном и суммовом выражении (по рыночной стоимости).

 По недостачам в ведомости показывается:

 – количество и сумма недостач в пределах норм естественной убыли (по балансовой стоимости);

 – количество и сумма недостач сверх норм естественной убыли (по рыночной стоимости);

 – разница между рыночной и балансовой стоимостью.

 На основании ведомости оформляется акт о результатах инвентаризации.

 7.2. Основные средства, товарно-материальные ценности, денежные средства и другое имущество, оказавшиеся в излишке, подлежат оприходованию и относятся на увеличение финансового результата Учреждения с последующим установлением причин возникновения излишка и виновных лиц.

 7.3. Убыль ценностей в пределах норм, утвержденных в установленном законодательством порядке, списывается по распоряжению руководителя Учреждения и относится на уменьшение финансового результата Учреждения. Нормы убыли могут применяться лишь в случаях выявления фактических недостач.

 7.4. Недостачи материальных ценностей, денежных средств и другого имущества, а также порча сверх норм естественной убыли относятся на виновных лиц. В тех случаях, когда виновники не установлены или во взыскании с виновных лиц отказано судом, убытки от недостач и порчи списываются и относятся на уменьшение финансового результата Учреждения.

 7.5. Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителю Учреждения. Им принимается окончательное решение о зачете таких расхождений.

 7.6. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием объектов и данными регистров бухгалтерского учета отражаются в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация

Приложение №9 к учетной 

политике организации на 2019 г.

    УТВЕРЖДАЮ:

В сумме _________  руб._____ коп.

Место штампа                                                                       
______________________________

                                                                                                                                     прописью          

________________ руб. ______коп.     

Начальник: __________ Новиков С.А.

Маршрутный  лист

Выдан ____________________________________________________________

                                                 (Ф.И.О., должность работника)

на оплату  командировочных  расходов  по  служебным  разъездам.

	Дата поездки
	Цель поездки
	Город, учреждение
	Отметка о прибытии и выбытии
	Стоимость 

проезда

	
	
	
	
	

	
	
	
	подпись
	

	
	
	
	м.п.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Оплатить в сумме: ________ руб.  ____ коп.

                                                              м.п.

Подпись бухгалтера ____________________

Подпись подотчетного лица _____________

Приложение N 10

к учетной политике

 организации на  2019 год.

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НА ОСНОВАНИИ КОТОРЫХ ВОЗНИКАЮТ

БЮДЖЕТНЫЕ   ОБЯЗАТЕЛЬСТВА В УЧРЕЖДЕНИИ

	N п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство 
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства 

	1
	2
	3

	1.
	Извещение об осуществлении закупки


	Формирование денежного обязательства не предусматривается

	2.
	Государственный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками, или реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну (далее - соответственно государственный контракт, реестр контрактов)


	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Государственный контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями государственного контракта, внесение арендной платы по государственному контракту)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Чек

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства (далее - иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства) по бюджетному обязательству, возникшему на основании государственного контракта

	3.
	Государственный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, международный договор (соглашение) (далее - договор)
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора, внесения арендной платы по договору)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	Чек

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству, возникшему на основании договора

	
	
	

	

	4.
	Приказ об утверждении Штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда (иной документ, подтверждающий возникновение бюджетного обязательства, содержащий расчет годового объема оплаты труда (денежного содержания, денежного довольствия)
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

	
	
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)

	
	
	Расчетная ведомость (ф. 0504402)

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству, возникшему по реализации трудовых функций работника в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

	

	5.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) (далее - исполнительный документ)


	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Справка-расчет

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству, возникшему на основании исполнительного документа

	6.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов (далее - решение налогового органа)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	Решение налогового органа

	
	
	Справка-расчет

	
	
	Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по бюджетному обязательству, возникшему на основании решения налогового органа


-*-

Приложение №11 к учетной политике 

организации на 2019 год 

Журнал учета спирта

(приход и расход)
	№

п/п
	Приход
	Расход

	
	Дата
	№  документа
	Ед. изм. (кг)
	Количество
	Выдан (наименование отдела/ФИО, подпись получателя)
	Цель использования
	Кол-во


	Подпись материально ответственного лица
	Остаток 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №12 к учетной политике 

организации на 2019 год 

Отчет

О расходовании спирта этилового на лабораторные нужды 

по ___________________________________________________
за _________ 20___ года
1.Остаток на начало отчетного месяца (мл)_________________________           3.Израсходовано на месяц (мл) __________________________________
2.Поступило за отчетный месяц (мл)______________________________             4.Остаток на конец отчетного месяца (мл)_________________________
Характеристика целевого расходования спирта этилового

	Наименование работ
	Норма расходования на ед. объема в мл
	Объем выполненных работ
	Потребность по норме на выполненный объем в мл
	Фактически израсходовано, в мл
	Вид спирта

	
	
	Ед. измерения
	Кол-во
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Отчет сдал____________________________________________________________________________________________________________

Руководитель предприятия_______________________________________________________________________________________________  

Отчет принял___________________________________________________________________________________________________________

  « _____ »     ___________________  20_____год

Приложение №13 к учетной политике 

организации на 2019 год 

Рабочая тетрадь

О расходовании спирта этилового на лабораторные нужды 

по __________________________________________________
за _________ 20___ года
1.Остаток на начало отчетного месяца (мл)_________________________           3.Израсходовано на месяц (мл) __________________________________
2.Поступило за отчетный месяц (мл)______________________________             4.Остаток на конец отчетного месяца (мл)_________________________
Характеристика целевого расходования спирта этилового

	Наименование работ
	№№ протоколов
	Норма расходования на ед. объема в мл
	Объем выполненных работ
	Потребность по норме на выполненный объем в мл
	Фактически израсходовано, в мл
	Вид спирта

	
	
	
	Ед. измерения
	Кол-во
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный исполнитель___________________________________________________________________________________________________________

  « _____ »     ___________________  20_____года

Приложение №14 к учетной политике 

организации на 2019 год 

Начальнику ГБУВ МО

«Мособлветлаборатория»

Новикову С.А.

от______________________

______________________

Требование

Прошу выдать _____ кг спирта-ректификата на нужды ______________________ отдела.

Дата:______________

                                                                                        Подпись:__________

20___ г.





дата











дата














